COREN-BA
fis.

Coren® O~

]

Conteiho Regional deEnfermagem d Batun - gﬂ’m -
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD

Area funcional requisitante:

|
)

Secretaria Geral

Responsavel: Matricula:

Amanda Nery Magalhdes 30422

E-mail: Telefone:
amanda.magalhaes@coren-ba.gov.br 3277-3100 J

1. Objeto da contratacao:

Contratacdc de empresa especializada na prestagdo de servicos de fornecimento de
passagens terrestres nacionais e operacionaliza¢do de reservas, emissao, ressarcimento,
marcacdo e remarcacdo de bilhetes para o deslocamento de conselheiros, servidores e
colaboradores eventuais do COREN-BA.

Tipo da contrata¢do:

D Fornecimento de produto
D Servigo ndo continuado
D Servico continuado sem dedicagdo exclusiva de mdo de obra

E Servigo continuado com dedicacdo exclusiva de m3o de cbra

2. Justificativa da necessidade da contratacao do servico:

2.1. Motiva¢iio da Contratagdo:

2.1.1. Promover a continuidade dos servigos, bem como, viabilizar os deslocamentos dos
Conselheiros(as)/ Servidores(as), Colaboradores{as), do Coren-BA, para 05 municipios e
demais localidades do territério nacional, que no desempenho de suas atribuigbes estejam
a servigo do Coren-BA;

2.2. Objetivos da Contratagao:

2.2.1. Possibilitar os deslocamentos dos Conselheiros/Servidores/colaboradores, para
Cursos, Seminarios, congressos, reunides, treinamentos ou encontros, 0s quais tenham
relacio com as atividades deste Conselho.

2.3. Alinhamento com o Planejamento Estratégico:

|
2.3.1. Alinhado com o planejamento estratégico, devido a sua necessidade continua.

Rua General Labatut, 273, Barris
CEP: 40070-100

Tel: {71) 3277-3100
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3. Descritivo do objeto a ser contratado:

3.1. Empresa especializada na prestacdo de servicos de fornecimento de passagens
terrestres nacionais

4. Previsdo de data em que deve ser iniciada a execucao do objeto:

Apds assinatura do contrato.

UI1CdCd0 Ag daglelge Ud e pe ade pilanejame O Q4d CO did{(d0)

Fung¢do/Cargo Nome do(a) Servidor{a) Matricula

Secretaria Geral Amanda Nery Magalh3es 30422

| 6. Responsabilidade pela Formalizacdo da Demanda:

Certifico que a formalizagio da demanda acima identificada se faz necessaria pelos motivos

expostos no item 2 do presente documento. Declaro que os empregados publicos acima
indicados foram comunicados e estdo cientes das suas atribuictes.

Salvador, 31 de maio de 2022.

“Watricula n 29021
Gerente do Departamento Administrativo

1a General Labatut, 273, Barris
1P 40070-100

I: (73) 3277-3100
vw.coren-ba.gov.br
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7. Despacho'do Presidente:

E Demanda autorizada

D Demanda ndo autorizada

Salvador, de 2022.

Coren-BA 348.141-ENF
Presidente

Rua General Labatut, 273, Barris
CEP: 40070-100

Tek (71) 3277-3100
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ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

|

1.1. Contratacido de empresa especializada na prestacdo de servicos de fornecimento de
passagens terrestres nacionais e operacionalizacdo de reservas, emissao, ressarcimento,
marcacdo e remarcagdo de bilhetes para o deslocamento de conselheirgs, servidores e
colaboradores eventuais do COREN-BA, conforme especificacbes contidas neste Termo de

— Referéncia (TR).

1.1.2 Para efeito deste Termo de Referéncia, devem ser consideradas algumas defini¢des
importantes, tais quais:

1.1.3. Agenciamento de viagens: servigo prestado por agéncia de turismo, compreendendo a
venda comissionada ou a intermediacdo remunerada na comercializagdo de passagens,
viagens e servicos correlatos, conforme especificacdes contidas no instrumento convocatério.
1.1.4. Bilhete de passagem: compreende a tarifa e a taxa de embarque;

1.1.5. Companhia de transporte rodovidrio: empresas de prestagdo de servigos rodoviarios
comerciais de transporte de passageiros;

1.1.6. Ordenador de despesa: autoridade investida de competéncia para autorizar a emissao
de empenho, pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos do orgdo pela qual responde;

1.1.7. Passagem rodoviaria: compreende o trecho de ida e o trecho de volta pu somente um

dos trechos (incluindo a taxa de embarque), nos casos em que isto represente toda a

contratagao;

1.1.8. Servigos correlatos: servigos prestados pelas agéncias de turismo que se interligam
com a prestacdo de servicos de agenciamento de viagens tais como:

Transportes terrestres, aluguel de veiculos, hospedagem, seguro de viagem, entre outros;

Rua General Labatut, 273, Barris
CEP: 40070-100

Tel: {71) 3277-3100
www.coren-ba.gov.br
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2. DA JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO

Os conselheiros, servidores, convidados e ou colaboradores eventuais do Coren/BA com
dada frequéncia necessitam se locomover para outras cidades e demais unidades da
Federac3o, sempre a servigo desta Autarquia com o intuito de participar ou de ministrar de
cursos de aperfeicoamento, seminarios, CONgressos, reunides de servigo e solenidades em
diversos 6rgaos, palestras e similares assim como, por vezes, ser essencial a integragao de
setores deste regional com profissionais ou autoridades de outros regionais. Tais agdes,
sejam elas técnicas, intercambiais ou sécio-educativas, por vezes podem demandar essas e
viagens. Tal condigdo torna necessaria a contratacio de empresa que opere no ramo de
vendas de passagens terrestres nas rodoviarias que disponha de condicdes para pronto
atendimento. A medida torna possivel a economia processual, pois este procedimento

proporcionara atendimento a varios pedidos para 0 mesmo servigo.

3. DO OBIJETO E SEUS QUANTITATIVOS

Passagens Rodovidrias

OBJETO E QUANTIDADES

| ? | Percentual | VI
| | I‘ I ! H |
Ite | i ' e | " | Minimode | FEstimado |
i specificacao ' Unid. | Quant. 2
m | ' | ' Desconto (taxa) Méd. Anual }
i L
| MR DM B 01 s e DAY e
' Passagens Rodovidrias | | | i |
' emitidas, compreendendo o | 5 | | |
valor dos bilhetes de 246 ' \ RS \
I passagem rodoviaria | Und. 3 5,33% s
| ‘ 30.950,00 |

| nacional e suas respectivas | : ‘ ;
' taxas de embarque

Rua General Labatut, 273, Barris
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3.2. Os servigos deste objeto terdo as seguinies quantidades:

3.2.1. Como estimativa da demanda no periodo de 12 (doze) meses, a Tabela | traz os dados

relativos ao exercicio de 2022, tendo como resultado o somatério dos volumes obtidos:

Tabela 1

Passagens Rodoviarias (trecho) E 246 20

Com base em informag¢des processadas, realizaram-se os cdlculos da média mensal da
demanda para o periodo de 12 (doze) meses, tendo sido obtidos os dados apostos na ultima
coluna constante na Tabela |, acima apresentada e, com o aumento da requisicdo das
passagens, devido ao deslocamento dos membros da diretoria do Coren-BA, segue estimativa

de quantidades expostas.

4. DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

4.1. Emissdo reserva, marcacio, remarcagio, cancelamento e endosso de passagens
terrestres, nacionais, com fornecimento de bilhete eletrdnico efou fisico;

4.2. Desdobramento, cancelamento e substituicdo de bilhetes terrestres;

4.3. Elaboraciio de roteiros nacionais, visando a racionalizagdo e obtengdo de tarifas
econdémicas;

4.4, Emissdo de apodlice de seguro assisténcia em viagem regional, nacional;

4.5. A prestacdo dos servigos iniciard imediatamente apés a assinatura do contrato e
observard o seguinte:

Rua General Labatut, 273, Barris

CEP: 40070-100
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4.5.1. A execugdo dos servi¢os sera de acordo com as requisicdes/ordens de fornecimento
expedida pelos servidores responsaveis indicados por este érgio e que terdo acesso ao
sistema de solicitagdo. Excepcionalmente, dependendo da necessidade, as solicitaces
poderdo ser feitas inclusive aos finais de semana e/ou feriados.

4.5.2. Ap6s a confirmacdo do Coren-BA, a2 emissdo da passagem deverd ocorrer em até 1 (uma)
hora.

4.6. Os prazos mencionados no subitem anterior poderdo ser reduzidos caso haja urgéncia e
necessidade do Coren-BA.

4.7. Os bilhetes, vouchers e demais servigos deverdo ser disponibilizados nos prazos e locais
indicados pelo Coren-BA, inclusive o envio por meic de correio eletrdnico.

4.8. Fornecimento de passagens rodoviarias nacionais para quaisquer destinos servidos por
linhas regulares de transporte terrestres;

4.9. As cotagdes com as opgbes de passagens rodovidrias devem ser enviadas em até 01 (uma)
hora, a partir da solicita¢3o, se a mesma for realizada em horirio comercial.

4.10. Os bilhetes rodovidrios ndo utilizados ou cancelados de passagens rodovidrias serdo
reembolsados na fatura seguinte ou através de crédito a ser utilizado com outro bilhete,
deduzidas as multas impostas pelas empresas.

40.11. Deve ser encaminhado semanalmente relatérios de acompanhamento das
informacbes do andamento/execucdo do contrato, contendo bilhetes, reembolsos,
cancelamentos e seguro assisténcia viagem emitidos no periodo;

4.12. A contratada deve disponibilizar sistema de computador em rede para auxiliar na —
cotagdo, reserva, solicitagdo e compra de passagens, de forma que ta! sistema seja ajustado
de acordo com as especificidades da contratante,

4.13. Cabe também a contratante treinar os funciondrios para usar o sistema no dia a dia.

4.14. Convém esclarecer que a exigéncia do sistema ndo restringe a competitividade do
procedimento licitatério e tampouco fere o principio da isonomia, porgque o mercade mostra-
se preparado para atendimento de tais exigéncias.

5. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

5.1. A contratada devera disponibilizar os bilhetes, vouchers e demais servicos relacionados

no item 1, nos prazos e locais indicados pelo Coren-BA, inclusive o envio por meic de correio
eletrénico.

'ua General Labatut, 273, Barris
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5.2. Deverd ser entregue, acompanhando os bilhetes de passagens, cdpia das requisicdes

enviadas para verificagdo e aceite.

6. DO PRECO

6.1. O preco das passagens rodoviarias, a ser cobrados pela contratada, deverd estar de
acordo com as tabelas praticadas pelas companhias rodovidrias, inclusive em casos de tarifas
promocionais, nas formas estabelecidas pelos érgdos governamentais reguladores. O prego
estimado para esta contratacdo é de RS 30.950,00 (trinta mil novecentos e cinquenta reais)

~ 7. DA DOTAGAQ ORCAMENTARIA

7.1. As despesas geradas pelo presente objeto correrdo por conta dos recursos da Dotagéo
Orcamentaria a baixo especificado:

6.2.2.1.1.33.90.33.001. — Passagens Conselheiros;
6.2.2.1.1.33.90.33.002. — Passagens Servidores;

6.2.2.1.1.33.90.33.002. - Passagens Colaboradores.

8. DAS OBRIGAGOES ESPECIAIS DA CONTRATADA

8.1. Adotar todas as providéncias necessarias para a fiel execu¢3o do objeto em conformidade
com as dispasicies daeste termo de referéncia, executando os servicos com eficiéncia, presteza
e pontualidade e em conformidade com os prazos estabelecidos.

8.2. Instalar o sistema que auxilie na cotagdo e realizagdo de compra on-line das passagens
rodovidrias, bem como outras solicitagdes.

8.3. Customizar o sistema para as necessidades operacionais do Coren-BA, a exemplo dos
formatos de relatérios de compras em arquivos no formato CSV, para alimentar o sistema de
controle de despesas interno.

8.4. Treinar colaboradores do Coren-BA para utilizac3o do sistema de cotagda e compra.

8.5. Manter, durante a execugdo do contrato, todas as condicdes de habilitagdo e qualificagdo

exigidas na licitacdo.
Rua General Labatut, 273, Barris
CEP: 40070-100
Tel: (71) 3277-3100
www.coren-ba.gov.br
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8.6. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo Coren-BA, atendendo
prontamente a quaisquer reclamacgdes, indagacbes e proposigoes.

8.7. Reparar, corrigir, remover, as suas expensas, as partes ou etapas do objeto contratual em
gue se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo dos servigos.

8.8. Observar e fazer com que seus empregados observem os regulamentos administrativos

do COREN-BA.

9. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

9.1. Adotar todas as providéncias necessérias para a fiel execugdo do objeto em
conformidade com as disposi¢des constantes do edital e seus anexos, executando os
servicos com eficiéncia, presteza e pontualidade e em conformidade com os prazos
estabelecidos.

9.2. Instalar o sistema que auxilie na cotag3o e realizagdo de compra on-line das passagens
rodoviarias, bem como outras solicitagdes.

9.3. Customizar o sistema para as necessidades operacionais do CONTRATANTE, a exemplo
dos formatos de relatérios de compras em arquivos no formato CSV, para alimentar o
sistema de controle de despesas interno.

9.4. Capacitar colaboradores do CONTRATANTE para utilizacdo do sistema de cotagdo e
compra.

9.5. Manter, durante a execu¢do do contrato, todas as condicbes de habilitacdo e —
qualificacdo exigidas na licitagao.

9.6. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo CONTRATANTE,
atendendo prontamente a quaisquer reclamagdes, indagacbes e proposigdes.

9.7. Reparar, corrigir, remover, as suas expensas, as partes ou etapas do objeto contratuai
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo dos servigos.

9.8. Observar e fazer com que seus empregados observem os regulamentos

administrativos do CONTRATANTE.

Rua General Labatut, 273, Barris
CEP: 40070-100

Tel: (71) 3277-3100
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9.9. Assumir todas as responsabilidades pelos encargos trabalhistas, previdencidrios e

fiscais, decorrentes dos fornecimentos e das prestacbes de servigos por seu pessoal,
eximindo o CONTRATANTE do estabelecimento de quaisquer vinculos trabalhistas.

9.10. Informar ao CONTRATANTE, no prazo de 48 (quarenta e oito} horas, qualquer alteragao
social ou modificagdo da finalidade ou estrutura da empresa.

9.11. Obedecer integralmente ao disposto no Edital e seus anexos.

9.12. Pagar todos os tributos, taxas e emolumentos Federais, Estaduais e Municipais,
inclusive encargos sociais, previdenciarios, securitdrios e quaisquer outros que incidam ou
venham a incidir sobre os fornecimentos e sobre a execu¢do dos servigos, ficando desde
logo estabelecido que o CONTRATANTE nada devera quanto a tais encargos, uma vez que
ja estdo incluidos no preco total da contratagdo.

9.13. Fornecer os documentos fiscais exigiveis na forma da legislagdo aplicavel.

9.14.  Acatar as instrucdes e observagdes formuladas pela fiscalizagdo, desde que sejam
exigéncias estabelecidas no edital e seus anexos, no contrato e/ou legislagdo pertinente,
ficando desde logo ressaitado que a atuagio da fiscalizagdo ndo exime a licitante de sua
total e exclusiva responsabilidade sobre todos os servigos prestados.

9.15. Permitir que 0 CONTRATANTE promova a fiscalizagao e o gerenciamento do contrato,
em obediéncia as prescricGes descritas no art. 67 da Lei n® 8.666/1993, ficando estabelecido
que o fiscal terd plena autoridade para determinar a paralisagdo dos trabalhos por motivos
de ordem técnica, de seguranca e indisciplina, bem como determinar a substitui¢do de
empregados se os servigos n3o estiverem sendo bem conduzidos ef/ou executados.

9.16. Atender o disposto no art. 72, inciso XXXIlI, da Constituicdo Federal de 1988.

9.17. Ressarcir os danos decorrentes de paralisagdo ou interrupgdo dos servigos, exceto
quando isso ocorrer por exigéncia do CONTRATANTE ou ainda por caso fortuito ou forga
maior, desde que tais circunstancias sejam devidamente comunicadas pela CONTRATADA
no prazo de 48 (quarenta e oito} horas apés a sua ocorréncia.

9.18. Responsabilizar-se por quaisquer multas ou despesas de qualquer natureza impostas
ao CONTRATANTE em decorréncia de descumprimento de qualquer clausula ou condigdo

do edital e seus anexos, do contrato, dispositivo legal ou regulamento.

Rua General Labatut, 273, Barris
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9.19. Informar ao CONTRATANTE, no ato de celebragdo do contrato, 0 nome do responsével
pelos servigcos, o nimero do telefone {fixo e celular) e correio eletrénico para contato a fim
de atender as solicitacdes durante a vigéncia do contrato dentro e fora do horario
comercial.

9.20. Manter preposto para representa-la quandc da execugdo do contrato.

9.21. Possuir cadastro na EMBRATUR, conforme a Lei 11.771, de 17 de setembro de 2008.

9.22. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto e documento de interesse do CONTRATANTE, ou de terceiros, de que
tomar conhecimento.

9.23. Reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhete de passagens ~
terrestres/rodovidrias, nacionais (local e intermunicipal), com fornecimento do bilhete ao
interessado, quando fora da Sede do CONTRATANTE, no Brasil.

9.24. Entregar bilhetes de passagem fora do horairio de expediente, em local indicado pelo
contratante.

9.25. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de
passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, nas rodoviarias
no Brasil.

9.26. Reembolsar ao CONTRATANTE ¢ valor correspondente ao prego da passagem
terrestre, subtraido do valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por
dispositivos legais que regulam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da nio -
utilizacio do bilhete, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da
rescisdo ou extingdo contratual.

9.27. Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou
trechos ndo utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o
respectivo abatimento.

9.28. Reembolsar, pontualmente, as companhias terrestres, independentemente da
vigéncia do Contrato, ndo respondendo o CONTRATANTE solidéria ou subsidiariamente por

este reembolso, que sdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA.
9.29. Manter atualizada a relagio das companhias filiadas e com as quais mantenha

convénio, informando periodicamente ao CONTRATANTE as inclusdes e/ou exclusdes.
ua General Labatut, 273, Barris
‘EP: 40070-100
el: (71) 3277-3100 G
mw.coren-ba.gov.br
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9.30. Empregar, na execugdo dos servigos, profissionais capacitados, especializados no trato
de tarifas e emissdo de passagens terrestre nacionais.

9.31. Comunicar de imediato ao CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade observada
em virtude da prestacdo de servicos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios.

9.32. Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo CONTRATANTE, declaracio
expedida por companhias terrestres legalmente estabelecidas no Pais, de que é autorizada
a comercializar passagens em seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra
em dia com suas obrigagdes contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispbe de
terminal para reservas.

9.33. Aceitar, nas mesmas condi¢gOes contratuais, 05 acréscimos ou supressées que se
fizerem necessérios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

9.34. Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informacdo acerca das atividades, objeto deste Contrato, sem prévia autorizacdo do
CONTRATANTE.

9.35. Manter, durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacfes
assumidas, todas as condi¢tes de habilitagdo e qualificagio exigidas na licitag3o.

9.36. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servi¢os avengados, sem prévia e
expressa anuéncia do CONTRATANTE,

9.37. Emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do Servico de

Agenciamento de Viagens e outra com o valor das passagens terrestres acrescido da taxa
de embarque e demais obrigagbes legais.

9.38. Atender as demandas de marcagdo de passagens sempre que solicitado pelo
CONTRATANTE.

9.39.  Prestar assessoramento para definicdo do melhor roteiro, horario e frequéncia de
deslocamentos (partida/chegada), tarifas promocionais & época de retirada dos bilhetes e
desembarago de bagagens.

9.40. Envidar todos os esforgos possiveis com vistas a obter, nas solicitagdes de bilhetes de

passagens feitas pelo CONTRATANTE, as tarifas mais vantajosas, ressalvados os casos em

Rua General Labatut, 273, Barris
CEP: 40070-100
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que tal ndo seja possivel em razdo do tempo da solicitagdo e das politicas tarifarias das
companhias operadoras.

9.41. Disponibilizar, ainda, para casos de urgéncia fora dos horarios requeridos,
atendimento direto e imediato, por meio de plantdes externos, no prazo de 24h.

9.42. Informar com antecedéncia do piantdo, a escala de funcionarios que irdo cumprir o
subitem anterior.

9.43. Solucionar qualquer tipo de problema relacionado aos servicos {passagens,
embarques, bagagens, etc.).

9.44. Fazer remarcaciio de passagens terrestres para quaisquer viagens, cobrando-se
somente as taxas devidas pela mudancga, quando forem necessarias, sem onerar por mora, h
muitas e juros.

9.45, Envio de hordrio das passagens, tarifas, empresas, e quaisquer outras informagdes que
seja requisitada pelo CONTRATANTE.

9.46. Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias.

9.47. Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas,
concedidos pelas companhias aéreas.

9.48. Fornecer, sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, a comprovac¢ao dos valores

vigentes das tarifas a data da emissdo das passagens, por companhia.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE -

10.1. Proporcionar todas as facilidades e prestar as informacbes e esclarecimentos que
venham a ser solicitadas pela CONTRATADA e necessarias ao desenvolvimento das atividades
relativas as obrigagdes assumidas.

10.2. Pagar os valores correspondentes a remuneracao dos servicos nos prazos e condicdes
pactuados neste termo de referéncia,

10.3. Atestar os documentos fiscais correspondentes aos servigos contratados, quando

executados a contento e aceitos.
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10.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicSes, falhas ou irregularidades

., Coren®;
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constatadas na prestacdo dos servigos objeto deste termo de referéncia para que sejam
adotadas és medidas corretivas necessarias.

10.5. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do Contrato por um representante especialmente
designado, nos termos do art. 67 da Lei n® 8.666/93.

10.6. Permitir o livre acesso dos empregados da CONTRATADA as dependéncias do
CONTRATANTE para tratar de assuntos pertinentes aos servigos contratados.

10.7. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos realizados em desacordo com este Contrato.
10.8. Comunicar a CONTRATADA, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando
trechos e locais.

Emitir as requisi¢bes de passagens rodoviarias, numeradas em sequéncia e assinadas pela
autoridade competente.

10.9. Proporcionar todas as condigbes necessarias ao bom andamento da prestagdo dos
sarvicos contratados.

10.10. Notificar, por escrito, 3 CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso
de execugdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcio.

10.11. Notificar, por escritc, a CONTRATADA, a disposicdo de aplicagdo de eventuais
penalidades, garantido o contraditério e a ampla defesa.

10.12. Solicitar formalmente 3 CONTRATADA, no caso de ndo utilizacdo de bilhete de

passagem, em seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao
trecho (crédito), situag3o em que a CONTRATADA devara emitir a correspondente Nota de
Credito que, por medida de simplificagdo processual, deve se dar mediante glosa dos valores
respectivos na propria fatura mensal apresentada pela CONTRATADA.
10.13. Quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias em razao
do cancelamento das passagens terrestres ndo utilizadas deverio ser consideradas.
10.14. Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverado ser
processados na préxima fatura emitida pela CONTRATADA.
Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da
totalidade dos cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado podera ser reembolsado
ao CONTRATANTE, mediante recolhimento do valor respectivo.
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10.15. Definir a reserva da passagem terrestre ao menor preco, sem prejuizo do estabelecido
no art. 27 do Decreto n® 71.733, de 1973 (alterado peio art. 12 do Decreto n? 3.643, de 2000)
e na Portaria n2 505, de 29 de dezembro de 2009, considerando-se o horario e o periodo da
participa¢do do servidor no evento, a pontualidade, o tempo de traslado e a otimizagdo do

trabalho, visando garantir condigdo faborativa produtiva.

11. DAS CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO

11.1. O valor global da proposta comercial devera incluir todos os tributos devidos, despesas
de viagens, deslocamento, estadia e servicos prestados pelos profissionais vinculados a
CONTRATADA ou as subcontratadas, profissionais envolvidos e/ou convidados para a
prestagdo de servigos que se fagam necessarios para a perfeita execugdo deste Termo de

Referéncia.

11.2. O pagamento do valor contratado serd efetuado em até 10 dias Gteis, mediante a
apresentacio de documento fiscal devidamente atestado pelo setor competente exigindo-se
para tal, a apresentagao de relatorios consolidados de cada evento e das faturas aprovadas e
atestadas pelo fiscal do contrato, sendo também necessdria a apresentagdo dos

comprovantes de Certidio Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), Certificado de

Regularidade junto ao FGTS e Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributérios Federais e

a Divida Ativa da Unido.
11.3. O pagamento somente sera efetuado mediante apresentacdo da fatura/Nota Fiscal.

11.4. O valor da fatura/Nota Fiscal a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir da
soma do valor ofertado pela prestagdo de servico de Agenciamento de Viagens
compreendendo os servicos de emissdo, remarcacdc e cancelamento abrangidos por
passagem terrestre nacional, multiplicado pela quantidade de passagens terrestres emitidas

no periodo faturado.
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11.5. O Coren-BA pagara, ainda, a contratada o valor da passagem terrestre acrescido da taxa
de embarque e demais obrigacdes legais emitidas no periodo faturado.

11.6. A contratada deverd emitir uma fatura e/ou nota fiscal contendo o valor do Servigo de
Agenciamento de Viagens e também o valor das passagens terrestres {de dnibus), acrescido

das respectivas taxas, de forma que cada item venha discriminado para melhor controle e

fiscalizagdo do contratante.

11.7. A contratada deve cobrar o Servico de Agenciamento de Viagens por cada bilhete
emitido. Desta forma, vale dizer que quando se comprar os dois trechos (ida e volta} no

mesmo bilhete, a contratada cobra apenas uma taxa de agenciamento.

12. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATADO

12.1. N3o obstante a contratada seja a Gnica e exclusiva responsavel pela execugao de todos

os servigos, a Administra¢do reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre 0s

servigcos, diretamente ou por preposto designado.

12.2. Os servigos serdo acompanhados, fiscalizados e atestados pelo servidor designado pelo
Coren-BA, observando-se o exato cumprimento de todas as clausulas e condigdes decorrentes

deste instrumento, anotando, inclusive, em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas

com a execucdo do mesmo, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas

observadas como prevé o Artigo 67 da Lei 8.666/93;

12.3. O Fiscal do Contrato se reserva o direito de rejeitar qualquer produto da Contratada,

que ndo esteja em conformidade ou ndo correspondendo ao padrio pré-estabelecido;

12.4, A futura Contratada ndo podera contratar funciondrios do quadro da Contratante;

Rua General Labatut, 273, Barris
CEP: 40070-100
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13. DAS SANCOES CONTRATUAIS

13.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 8.666, de 1993 e da Lei n? 10.520,

de 2002, a Contratada que:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacSes assumidas em decorréncia
da contratagao;

ensejar o retardamento da execugao do objeto;

fraudar na execucgdo do contrato;

comportar-se de modo inidéneo;

cometer fraude fiscal;

ndo mantiver a proposta.

13.2. A Contratada que cometer qualquer das infrages discriminadas no subitem acima ficara

sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a)

b)

c)

d)

f)
g)

adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

mutta moratéria de 10 % (dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 03 (trés) dias;

multa compensatdria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso

de inexecuc¢io total do objeto;

em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obriga¢do inadimplida;
suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até dois anos;

impedimento de licitar e contratar com a Unido;

declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracio Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢io ou até que seja

promovida a reabilita¢do perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que

serad concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos

'ua General Labatut, 273, Barris
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causados;

13.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n? 8.666, de 1993, a

Contratada que:

a) tenha sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

¢} demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdp em virtude de
atos ilicitos praticados.

d} A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditdrio e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n¢ 8.666, de 1993, e subsidiariamente
a Lei n? 9.784, de 1999. 12.4. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes,
levard em consideracio a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da
pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da

proporcionalidade,

14. DA VIGENCIA DO CONTRATO

g 14.1. O prazo de vigéncia do Contrato serd de 12 {doze) meses, a partir da data da sua

assinatura, podendo, por interesse do Coren-BA, ser prorrogado por periodos sucessivos,

limitado a sua duragdo a 60 (sessenta) meses, nos termos do inciso Il do artigo 57 da Lei n?
8.666, de 1993.

14.2. Toda prorrogagao de contratos serd precedida da realizagdo de pesquisas de pregos de
mercado ou de pregos contratados por outros érgios e entidades da Administragdo Publica,
visando a assegurar a manutencdo da contratagdo mais vantajosa para o Coren-BA, em relacido

a realizagdo de uma nova licitagio.
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15. DOS CUSTOS

15.1. Nos valores ofertados ja deverdo estar inclusos as despesas com seguros, tributos,
encargos trabalhistas e previdenciarios, e ainda todas as despesas que direta e

indiretamente incidirem em razdo da presta¢do dos servigos.

16. ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

16.1. Adotar-se-& como critério de aceitabilidade de preco global, desclassificando-se as
propostas cujos precos ou excedam ou sejam manifestamente inexequiveis.

16.2. Justifica-se a necessidade de adjudica¢do global por se tratar de servigos similares que
tem por intuito viabilizar os deslocamentos dos servidores/colaboradores deste Conselho
Regional de Enfermagem da Bahia com sede em Salvador-BA, para os Consethos Regionais de
Enfermagem, e demais localidades do territério nacional, que, no desempenho de suas
atribui¢Bes, estejam a servigo do Coren-BA. Isso porque, os servigos aqui listados sdo da
mesma natureza e guardam relagdo entre si, além disso, a adjudica¢do por prego global
proporcionara economia de escala e o fato de lidar com um Gnico prestador de servigo diminui
o custo administrativo de gerenciamento de todo o processo de contratagdo, e ainda nao
compromete o ganho em economia de escala.

17.FUNDAMENTAGAO LEGAL E MODALIDADE LICITATORIA

17.1. A prestacdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia cbedecera ac disposto na
Lei n2 10.520/2002, no Decreto n? 10.024/19, e subsidiariamente, as normas da Lei n®
8.666/93 e suas alteragdes. 13.2. Pelo fato do objeto ter caracteristicas comuns, uma vez que

a caracterizacdo dos produtos e servicos enseja definicbes objetivas com base em
especificagGes de servigos de mercado, recomenda-se que seja adotada a modalidade pregdo

a GenerdT 2 {RUNR B4 gicapelo critério do Menor Prego.
:EP: 40070-100
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18. REAJUSTE

18.1. O valor da Remuneragdo do Agente de Viagem — RAV, desde que observado o interregno
minimo de 12 (doze) meses, contado da data limite para apresentacdo da proposta de precos
pela licitante no Pregdo Eletronico, ou, nos reajustes subsequentes ao primeiro, da data de
inicio dos efeitos financeiros do dltimo reajuste ocorrido, poderdo ser reajustados utilizando-
se a variacio do IPCA — indice de Pregos ao Consumidor Amplo, ou, na insubsisténcia deste,
por outro indice que vier a substitui-lo, mantido pelo IBGE — Instituto Brasileiro de Geografia
e Estatistica, acumulado em 12 (doze) meses, adotando-se a seguinte féormula:

18.1.1. Férmula de célculo:
Pr=P+(PxV)
Onde: Pr = prego reajustado, ou pre¢o novo;

P = preco atual (antes do reajuste);

V = variagdo percentual obtida na forma do subitem 15.1, de modo que (P x V) significa o
acréscimo ou decréscimo de preco decorrente do reajuste.

18.2. Caso a Contratada oferega RAV igual ou inferior a 0 {(zero), ndo ha que se falar em
pagamento ou reajuste da RAV,

18.3. Os reajustes dever3o ser precedidos de solicitacdo da Contratada.

18.3.1. Caso a Contratada ndo solicite tempestivamente o reajuste e prorrogue o contrato
sem pleitea-lo, ocorrera a preclusio do direito.

18.3.2. Tamhém ocorrera a preclusio do direito ao reajuste se o pedido for formulado depois
de extinto o contrato.

18.4. O reajuste tera seus efeitos financeiros iniciados a partir da data de aquisi¢do do direito
da Contratada, nos termos do subitem 15.1.
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19. ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

e

19.1. No interesse do Coren-BA, o valor inicial atualizado da contratacdo podera ser

aumentado ou suprimido até o limite de vinte e cinco por cento (25%), com fundamento no
art. 65, §§ 12 e 2¢, da Lei n®. 8.666, de 21/06/1993.

19.1.1. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des licitadas, os acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios.

19.1.2. Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder o limite estabelecido nesta clausula,
exceto as supressdes resultantes de acordo entre as partes.

19.2. O Contratante podera realizar acréscimos ou supressdes nas quantidades inicialmente
previstas, respeitados os limites do artigo 65 da Lei 8.666/93 e suas alteragdes, tendo como
base os pregos constantes da(s) proposta(s) da(s) Contratada(s).

20. DAS CONDICOES GERAIS

20.1. Os procedimentos e duvidas suscitadas terdao como diretrizes o disposto na Lei Federal

8.666/93.
20.2. O presente Termo de Referéncia seguird como anexo do Edital de Licitacdo.

20.3. O Contratante se reserva o direito de paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a
execucio dos servicos, mediante pagamento Gnico e exclusivo dos trabalhos ja executados,

por ajuste entre as partes interessadas, dos materiais existentes no local dos servigos, e a ele
destinados.

20.4. Para habilitacdo e qualificagio das proponentes, no envio das propostas de prego, sera
necessario o envio do Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme
previsto no art. 22 da Lei n. 11.771, de 17 de setembro de 2008, e ao artigo 18 do Decreto n.

7.381/2010, o mesmo deverd estar valido.

Salvador, 31 de maio de 2022.

Geovane Souza

Gerente Administrativo — Coren/BA
Rua General Labatut, 273, Barris
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