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TERMO DE REFERENCIA
Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021
(Processo Administrativo n 105/2023

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de prestacdo de servico de agenciamento de viagens incluindo cotagdo, reserva e
fornecimento de passagens rodoviarias e aéreas nacionais e internacionais, e emissao de seguro de
assisténcia em viagem internacional, por intermédio de operadora ou agéncia de viagens, através de

solucéo online.

- VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER
TOTAL
Prestacéo de Servicos de R$
1 . ) 3719
Agenciamento de Viagens 491.291,36

1.1. O servigo objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum, conforme justificativa constante

do Estudo Técnico Preliminar.

1.2. A Justificativa para o ndo Parcelamento da Solugéo se encontra no Estudo Técnico Preliminar
1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da emissdo da ordem de servico,

prorrogavel na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que os padrfes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo ato convocatério, por meio de especificagdes usuais do
mercado, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando a necessidade publica de forma

permanente e continua, conforme o Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da

contratacao.

1.6. Para efeito deste Termo de Referéncia, devem ser consideradas algumas defini¢des importantes, tais
quais:
1.6.1.Agenciamento de viagens: servi¢o prestado por agéncia de viagem, compreendendo a venda

comissionada ou a intermediacdo remunerada na comercializacdo de passagens, viagens e

servicos correlatos, conforme especificaces contidas no instrumento convocatorio;

1.6.2.Bilhete de passagem: compreende a tarifa e a taxa de embarque;
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1.6.3.Companhia aérea: empresa de prestacdo de servigos aéreos comerciais de transporte de
passageiros;

1.6.4.Passagem aérea: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos no
modal aéreo, nos casos em que isto represente toda a contratacao;

1.6.5.Viagdo Rodoviaria: empresa de prestacdo de servicos rodoviario comerciais de transporte de
passageiros;

1.6.6.Passagem Rodoviéaria: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos

no modal rodoviario, nos casos em que isto represente toda a contratacéo;

1.6.7.Servigos correlatos: servigos prestados pelas agéncias de viagem que se interligam com a

prestacdo de servigos de agenciamento de viagens tais como seguro de viagem.

1.6.8.Solicitagbes de carater emergencial: compreende solicitacBes realizadas fora do horario
comercial, entre 18h00min e 08h30min, em fins de semana, feriados nacionais, estaduais e
municipais ou para emissdo, alteracdo e remarcacOes de passagens com prazos inferiores a 3

(trés) horas do horéario do voo.

1.6.9.Taxa por Agenciamento: remuneracdo percebida pela empresa contratada para o agenciamento

de viagens.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se no Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste

Termo de Referéncia.
4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade
4.1. Nao havera impacto ambiental decorrente dessa contratagao.

4.2. Quanto ao desenvolvimento sustentavel, a ndo emissdo de papel visa cumprir os requisitos de

sustentabilidade dessa contratagéo
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Subcontratacgéo
4.3. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacéo

4.4. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de 2021.

Vistoria
4.5. Considerando a contratacéo pretendida ndo havera a necessidade de vistoria.
Outros Requisitos
4.6. A CONTRATADA devera possuir cadastros nos respectivos érgaos governamentais reguladores.

4.7. A CONTRATADA devera operar com todas as companhias/viagdo aéreas e rodoviarias que atuam
regularmente nos mercados municipal, regional e nacional e com as principais companhias
internacionais.

4.8. A CONTRADADA devera disponibilizar atendimento por celular, 24h por dia, 7 (sete) dias por
semana para fornecimento de informagdes e atendimento a solicita¢cGes de carater emergencial.

4.9. A CONTRADADA devera atender, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, todas as
solicitacOes de reservas e emissdes que forem aprovadas pela CONTRATANTE.

4.10. O preco das passagens aéreas e rodoviarias, a ser cobrado pela contratada, deverdo estar de
acordo com as tabelas praticadas pelas companhias, inclusive em casos de tarifas promocionais, nas
formas estabelecidas pelos 6rgdos governamentais reguladores.

4.11. A CONTRATADA devera efetuar a reserva da passagem aérea a0 menor preco e em classe
econdmica, sem prejuizo do estabelecido no art. 27 do Decreto n° 71.733/1973 (alterado pelo art. 1°
do Decreto n° 3.643/2000) e na Instrugdo Normativa n® 03, de 11 de fevereiro de 2015 da Secretaria
de Logistica e Tecnologia da Informagdo/ Ministério da Economia , considerando-se o horario e o
periodo da participacdo do passageiro na programacao de viagem, a pontualidade, o tempo de traslado
e a otimizacdo do trabalho.

4.12. A CONTRATADA deveréa efetuar a reserva da passagem rodoviaria considerando-se o horario
e o periodo da participagdo do passageiro na programacédo de viagem, a pontualidade, o tempo de
traslado e a otimizag&o do trabalho.

4.13. A CONTRADADA devera assegurar a CONTRATANTE o menor prego em vigor praticado
por qualquer das companhias do setor sempre que se verificar condicdo, mesmo em carater
promocional, repassando a esta todos os descontos e vantagens oferecidas que lhe possam resultar em

vantagem econdmica;

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
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5.1. Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:
5.1.1. AGENCIAMENTO DE VIAGENS

5.1.1.1. O agenciamento envolve o fornecimento de passagens rodovidrias, intermunicipal e
interestaduais, passagens aéreas nacionais e internacionais, para quaisquer destinos
servidos por linhas regulares de transporte de acordo com as solicitagdes proferidas pela
CONTRATANTE;

5.1.1.2. O servico em tela envolve o assessoramento, programacdo, montagem de roteiros,
cotacdo, reserva, marcacgao, emissdo, remarcacado ou alteracdo, cancelamento e reembolso
com a entrega de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, bem como
emissao de seguro assisténcia viagem internacional, com fornecimento de bilhete
eletrénico e/ou fisico;

5.1.1.3. O envio de cotagdes devera conter minimamente horarios de voos, tarifas, empresas, e
quaisquer outras informag6es que sejam requisitadas pela CONTRATANTE;

5.1.1.4. A CONTRATADA devera assessorar a CONTRATANTE para definicdo do melhor
roteiro, horério, inclusive tarifas promocionais e outras vantagens gque essa possa obter,
visando a racionalizacdo e obtencéo de tarifas econémicas;

5.1.1.5. Em casos de auséncias de disponibilidade de vagas nas datas e horarios requisitados, a
CONTRATADA devera apresentar alternativas para a aquisi¢cao de passagens, bem como
adotar outras medidas necessarias a confirmacao das reservas solicitadas;

5.1.1.6. Em caso de viagem aérea internacional deve se garantir a emissao de apoélice de seguro
assisténcia;

5.1.1.7. Devera ser informado a CONTRATANTE as regras tarifarias vigentes nas empresas
aéreas e rodoviarias que operam viagens regulares no territério nacional, bem como suas
alteracdes;

5.1.1.8. Serdo prestadas pela CONTRATADA informag0es atualizadas de itinerarios, horarios,
tarifas nacionais e internacionais, periodicidade de voos e de viagens rodoviarias e de as
vantagens que a CONTRATANTE possa obter, sem que isso implique acréscimo nos
precos contratados;

5.1.1.9. A execucdo dos servigos sera preferencialmente requerida por meio de solugéo online
disponibilizada pela CONTRATADA de acordo com as requisi¢cdes/ordens de
fornecimento expedidas pelos servidores responsaveis indicados pela CONTRATANTE
e que terdo acesso ao sistema de solicitacao;

5.1.1.10. Em caso de serem efetuadas requisi¢ces de fornecimento através de telefone ou e-

mail deve se garantir o envio das cotacdes com as op¢des de voos em até 24 (vinte e
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guatro) horas contadas a partir da efetivacéo da solicitacdo, caso a mesma tenha sido
realizada em horario comercial;

5.1.1.11. A emissdo da passagem e encaminhamento de bilhetes pela CONTRATADA devera
ocorrer em até 24 (vinte e quatro) horas a partir da confirmacao da aquisigao pelo Coren-
BA;

5.1.1.12.  Os prazos mencionados no subitem anterior poderéo ser reduzidos caso haja
emergéncia e necessidade do Coren-BA;

5.1.1.13.  As passagens emitidas para trechos dentro do territério nacional deverdo obedecer,
rigorosamente, as normas estabelecidas pelos 6rgdos governamentais reguladores

5.1.2.Na emissdo de passagens aéreas internacionais, devem ser observadas as normas estatuidas

pela International Air Transport Association - IATA.

5.1.3.PLATAFORMA DE REQUISICAO DE PASSAGENS

5.1.3.1. A CONTRATADA deve disponibilizar solugdo online, mediante login e senha, com
acessos pré-estabelecidos, além de ambiente com todas as companhias, aérea e
rodovidaria, para auxiliar na cotacdo, reserva e solicitacdo de compra de passagens, de
forma que tal sistema seja ajustado de acordo com as especificidades da
CONTRATANTE, em diapasdo com 0s servicos previstos nesse Termo.

5.1.3.2.  Cabe também a CONTRATADA oferecer treinamento, material didatico e suporte
aos servidores responsaveis pelo manuseio do sistema no ambito da CONTRATANTE.

5.1.3.3. A CONTRATADA se responsabiliza pela manutenc¢do e suporte a solucéo online
durante todo o contrato.

5.1.3.4. O sistema devera gerar relatérios de passagens requisitadas, efetivamente
compradas, ndo utilizadas, remarcac@es, dentre outras informacdes previstas neste edital.

5.1.3.5. A CONTRATADA devera disponibilizar os bilhetes, vouchers e demais servigos
constantes neste Termo nos prazos e locais indicados pelo Coren-BA, por meio da
solucdo online, e/ou correio eletronico.

5.1.3.6. Em caso de ocorréncia de requerimento de passagem pela CONTRATANTE em
formato que ndo envolve o uso da plataforma online, devera a CONTRATADA fornecer,
juntamente com os bilhetes de passagens, copia das requisi¢des enviadas para verificagdo
e aceite da aquisicdo.

5.1.3.7. A ferramenta online de auto agendamento (selfbooking), devera estar disponivel 24
(vinte e quarto) horas por dia, todos os dias da semana, inclusive feriados, para que 0s
usuarios dos servicos possam efetuar as reservas, devendo esta funcionalidade atender
aos seguintes requisitos:
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5.1.3.7.1. Acesso via rede mundial de computadores compativel com o navegador
Google Chrome e, no minimo, mais algum navegador ( Mozilla Firefox ou Microsoft
Edge)

5.1.3.7.2. Acesso a aplicacdo web utilizando protocolo SSL, com senha ou certificado
digital de servidor emitido por Autoridade Autenticadora confiavel, cadastrada na
base de certificados padréo dos navegadores.

5.1.4.REEMBOLSO

5.14.1. Os bilhetes ndo utilizados ou cancelados serdo reembolsados através de crédito na
fatura seguinte emitida pela licitante, deduzidas as multas impostas pelas companhias

aéreas.

5.1.4.2. A CONTRATADA fornecerd a CONTRATANTE, juntamente com o faturamento, os
créditos decorrentes de passagens e/ou trechos nédo utilizados no periodo a que se refere o

faturamento, efetuando, no mesmo, o respectivo abatimento.

5.1.4.3.  Oreembolso se dar& no valor correspondente ao preco da passagem, subtraido do valor
referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que regulam
a matéria, devidamente comprovado, em virtude da ndo utilizacdo do bilhete, no prazo

maximo de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescisdo ou extingdo contratual.

5.1.4.4. Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser

processados na proxima fatura emitida pela CONTRATADA.

5.1.45.  Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da
totalidade dos cancelamentos efetuados, 0 montante a ser glosado podera ser reembolsado
ao CONTRATANTE, mediante recolhimento do valor respectivo.

Local da prestacéo dos servi¢os

5.2. A prestacdo dos servigos se dara de forma remota através da disponibilizacéo de solucdo online para
requisicdo de passagens pela contratante, devendo a contratada disponibilizar como instrumentos

secundarios de contato e-mail e telefone.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso 111, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.3. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor).
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucgao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execucao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante

simples apostila.

6.3. As comunicacOes entre o0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre

gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 0rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apo0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacéo,
que conterd informagdes acerca das obriga¢es contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando

houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacédo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n®14.133, de 2021, art. 117, 8§1°, e Decreto n® 11.246, de 2022,

art. 22, 11);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacGes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, 111);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1V);
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6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo héabil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgéo ou a prorrogacéo contratual
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, 11).

6.14. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, I e 11, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.15. Caso ocorram descumprimento das obriga¢Ges contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23,
V).

6.16. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condicdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, I1).

6.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mengéo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢es, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagao ou prorrogacdo
contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.21. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo

e gestdo nos termos do contrato.

6.23. O contratado devera ter preposto aceito pela Administracdo para representa-lo na execugédo do
contrato.
6.24. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou

entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da

atividade.
6.25. A Contratada deveréa ainda:
6.26. Emitir faturas e/ou notas fiscais, discriminando os servigos e 0s custos (valor do bilhete, valor

dos seguros, valor da taxa de embarque, e demais obrigaces);

6.27. Empregar, na execucdo dos servicos, profissionais capacitados, especializados no trato de

tarifas e emissdo de passagens aéreas nacionais e internacionais;

6.28. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas
de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, rodoviarias e em aeroportos no Brasil ou no

exterior;

6.29. Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pela CONTRATANTE, declaragéo expedida
por companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais de que é autorizada a comercializar
passagens em seu nome, comprovando sua idoneidade crediticia e garantindo que se encontra em dia

com suas obrigacgdes contratuais e financeiras perante as mesmas;

6.30. Envidar todos os esforgos possiveis com vistas a obter, nas solicitacdes de bilhetes de

passagens feitas pelo CONTRATANTE, as tarifas mais vantajosas, ressalvados os casos em que tal
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ndo seja possivel em razdo do tempo da solicitacdo e das politicas tarifarias das companhias
operadoras;

6.31. Fazer remarcacdo de passagens aérea para quaisquer viagens, cobrando-se somente as taxas

devidas pela mudanca, quando forem necessarias, sem onerar por mora, multas e juros;
6.32. Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companbhias;

6.33. Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas, concedidos

pelas companhias aéreas;

6.34. Fornecer sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, a comprovacdo dos valores vigentes

das tarifas a data da emissdo das passagens, por companhia;

6.35. Efetuar reservas e emissdo de bilhetes em carater de emergencial, quando solicitado pela
CONTRATANTE, que podera ocorrer fora do horario de expediente, inclusive sdbados, domingos e
feriados, devendo o bilhete estar a disposicdo da CONTRATANTE em tempo habil para o embarque

dos passageiros;

6.36. Reembolsar ou creditar os valores dos bilhetes emitidos e ndo-utilizados, a pedido da
CONTRATANTE, desde que solicitado em tempo habil, de acordo com normas especificas da ANAC

e das regras tarifarias das companhias aéreas.

6.37. Apresentar, desde que requerido pela CONTRATADA, comprovantes de pagamentos

efetuados aos fornecedores a qualquer tempo e sempre que julgar necessario.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1.Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem

prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.1.2.ndo produzir os resultados acordados,

7.1.3.deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

ou

7.1.4.deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utiliza-

los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.1.5.A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
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7.1.5.1.  Os pregos constantes nesse instrumento deverdo ser em valores, em Reais, da Taxa
por Agenciamento para as transacdes realizadas.

7.15.2. N&o caberd nenhuma outra forma de remuneracdo ou bonificagdo pelos servi¢os
prestados, incluidas as comissdes recebidas se indicada no bilhete de viagem pelas
Companhias Aéreas, devendo estas serem devolvidas, na forma de desconto, sobre o valor
da fatura.

7.15.3. Para efeito de pagamento da Taxa por Agenciamento de viagem, sera considerada:
7.1.6.Transacao simples ou uUnica:

7.1.6.1. a emissdo com a entrega de bilhete de passagem de ida e volta por uma mesma

companhia;
7.1.6.2.  aemissdo com a entrega de bilhete de passagem somente ida ou somente volta.
7.1.7.Transacao dupla ou maltipla:

7.1.7.1. a emissdo com a entrega de bilhetes de passagens de ida e volta por companhias

diferentes.

7.1.8.Qualquer forma de alteracdo do bilhete emitido serd remunerada em 50% (cinquenta por cento)

do valor da transacdo para a emissdo de passagens aéreas.

7.1.9.0 reembolso de bilhetes serd remunerado em 50% (cinquenta por cento) do valor da transacdo

para a emissdo de passagens aéreas.

7.1.10. E expressamente vedada & CONTRATADA a concessdo de reembolso ao usuério da
passagem, sendo este recurso destinado exclusivamente a CONTRATANTE.

7.1.11. No caso de solicitacdo em carater emergencial, sera devido o pagamento a CONTRATADA

do valor da transacdo desde 0 momento em que seja efetuada a reserva.

7.1.12. Os cancelamentos dos servigos descrito neste contrato ndo serdo considerados como

transacdes para efeito de pagamento.

7.1.13. No valor da taxa de transagdo deverdo estar incluidos todos os custos e despesas, tais como
custos diretos e indiretos (inclusive tributos, encargos sociais e trabalhistas, contribuicGes
parafiscais, transporte, seguros, insumos), além de quaisquer outros necessarios ao cumprimento

integral do objeto do termo contratual.

7.1.14. Aempresa CONTRATADA fica proibida de receber quaisquer valores de fornecedores a titulo

de comissdo, incentivo ou qualquer outro valor com o mesmo fim, devendo repassar a
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CONTRATANTE os respectivos valores sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no

contrato.

7.1.15. Para liberacédo de atesto e pagamento, a CONTRATADA devera apresentar juntamente com a

Nota Fiscal/Fatura, os seguintes documentos:

7.1.16. Relatério demonstrativo do faturamento, constando, no minimo as seguintes informacdes:

7.1.16.1. Numero do Bilhete emitido;

7.1.16.2. Classe da Tarifa do Bilhete emitido;

7.1.16.3. Companhia Aérea ou rodoviaria;

7.1.16.4. Valor do Bilhete emitido;

7.1.16.5. Taxa de remuneragdo contratual;

7.1.16.6. Valor do Bilhete a ser pago;

7.1.16.7. Taxa de Embarque;

7.1.16.8. Seguro Viagem; e

7.1.16.9. Valor Total a ser pago;

7.1.17. Via do bilhete de passagem ou print, no caso do bilhete eletrdnico, contendo nome do

passageiro, origem/destino, data de utilizacdo, c6digo a reserva e outros.
7.1.18. Em casos de no-show deverdo constar nas notas fiscais e faturas esta identificacéo.

7.1.19. O pagamento do valor contratado serd efetuado em até 10 (dez) dias Uteis, mediante a

apresentacdo dos documentos previstos neste Termo.

7.1.20. O Coren-BA reserva-se ao direito de ndo efetuar o pagamento se, no ato do atesto da nota
fiscal, verificar que o servico prestado nao corresponde as especificacdes dos itens conforme este

Termo de Referéncia e da proposta apresentada.

8. Do recebimento

8.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).
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8.2. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacao da prestagdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

8.3. O fiscal técnico do contrato realizaré o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°
11.246, de 2022).

8.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X
Decreto n® 11.246, de 2022)

8.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista

técnico e administrativo.

8.6. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagfes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,

registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.7. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no

Recebimento Provisorio.

8.8. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119
c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

8.9. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de

campo e & entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

8.10. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das

penalidades.

8.11. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
0 registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo

encaminh&-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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8.12. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apo6s a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

8.13. Emitir documento comprobat6rio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execucgdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de

obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

8.14. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas

contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

8.15. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,

com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

8.16. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado

pela fiscalizacgo.

8.17. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo.

8.18. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a

empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.20. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do

contrato.
9. Liquidagéo

9.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta sec&o, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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9.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nédo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

9.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
9.3.1. 0 prazo de validade;
9.3.2. a data da emissdo;
9.3.3. 0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;
9.3.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
9.3.5. o valor a pagar; e
9.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-

se 0 prazo apds a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem Onus a contratante;

9.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68
da Lein®14.133/2021.

9.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicoes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacéo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias

impeditivas indiretas.

9.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a

critério do contratante.

9.8. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s

meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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9.9. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a resciséo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

9.10.1. Prazo de pagamento

9.10.2. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacéo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n® 77, de 2022.

9.10.3. Forma de pagamento

9.10.4. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

9.10.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para

pagamento.
9.10.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

9.10.6.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

9.10.7. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar

n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos

por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido

previsto na referida Lei Complementar.
9.10.8. Cessdo de crédito

9.10.9. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicao financeira, nos termos e

de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de

julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

9.10.10. A eficacia da cesséo de crédito, de qualquer natureza, em relagcdo a Administrag&o,

esta condicionada a celebragéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

9.10.11. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacéo contratual de cumprimento de todas
as condicBes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de

cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
Rua General Labatut, 273, Barris o
CEP: 40070-100 Pagina 16|22

Tel: (71) 3277-3100
www.coren-ba.gov.br


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-53-de-8-de-julho-de-2020
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-53-de-8-de-julho-de-2020

COREN-BA
Fls:

Conselho Regional de Enfermagem da Bahia M at: 3 2 2 23

regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario
ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio
de 2020.

9.10.12. O crédito a ser pago a cessionéria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos

causados a Administracéo.

9.10.13. A cessdo de crédito nédo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a

integral responsabilidade do contratado.
10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizaco de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pela
MENOR TAXA DE AGENCIAMENTO

Exigéncias de habilitacéo
10.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica
10.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha

validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

10.4. Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicéo
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial

da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;
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10.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,

conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

10.7. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com

averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

10.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

10.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da

consolidag&o respectiva.
Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

10.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

10.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da

Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da

Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
10.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.15. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do

fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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10.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Federal do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os

beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificacdo Econémico-Financeira

10.19. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo (art. 5°,

inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

10.20. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133

de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

10.21. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a
1 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco patrimonial, demonstracao
de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais e
obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:
| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizvel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante
+ Passivo Néo Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
111 - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

10.22. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de

habilitacdo capital minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacéo.

10.23. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo dever&o atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°).

10.24. O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos
de 2 (dois) anos. (Lei n®14.133, de 2021, art. 69, 86°)
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10.25. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo fornecedor.
Qualificacao Técnica
10.26. Comprovacao de aptiddo para execucao de servi¢o de complexidade tecnolégica e operacional

equivalente ou superior com o0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou

regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

10.27. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a

contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

10.27.1. Agenciamento de viagens com emissdo de passagens aéreas nacionais e

internacionais.

10.27.2. Agenciamento de viagens com emissdo de passagens rodoviarias intermunicipal e
interestadual.
10.28. Serd admitida, para fins de comprovacéo de quantitativo minimo, a apresenta¢éo e o somatorio

de diferentes atestados executados de forma concomitante.

10.29. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

10.30. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cpia do contrato que deu suporte
a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre

outros documentos.

10.31. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo

complementar:

10.32. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso | e 42, 882°a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

10.33. A declaracéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um

dos cooperados indicados;

10.34. A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a

prestacdo do servico;
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10.35. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,
10.36. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;
10.37. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata

de fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacgdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que 0s cooperados

autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacéo; e

10.38. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o art. 112 da Lei n.

5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo

fiscalizador

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 491.291,36 (quatrocentos e noventa e um mil,

duzentos e noventa e um reais e trinta e seis centavos) conforme custos apostos na Tabela Abaixo

LOTE UNICO

DESCRICAO VALOR TOTAL

Fornecimento de passagens aéreas nacionais e
1.1 | internacionais e de passagens rodoviarias, intermunicipal

01 ; . - .
e interestadual, por meio de solugéo online.

R$ 491.291,36

1.2 Taxa de agenciamento de viagens

O valor total do lote Gnico inclui o valor com a aquisigdo das passagens acrescido do valor da Taxa de
Agenciamento.

11.2. O valor referéncia da menor Taxa por Agenciamento sera definido na fase de cotagdo de preco.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. O presente objeto tem sua classificago contabil registrada nas seguintes contas orcamentarias:
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e 6.2.2.1.1.33.90.33.001. — Passagens Conselheiros;
e 6.2.2.1.1.33.90.33.002. — Passagens Servidores;
e 6.2.2.1.1.33.90.33.003. — Passagens Colaboradores.
12.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada ap6s aprovacdo e

liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Salvador, 08 de maio de 2023

Saymon Oliveira
Matricula 32223
Gerente do Departamento Administrativo
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