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TERMO DE REFERENCIA
Salvador - Ba
PROCESSO ADMINSTRATIVO N°120/2025
COREN-BA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. A presente contratacio tem como objeto a aquisicio de materiais de expediente, copa,
cozinha e descartiveis, conforme as especificacbes descritas na tabela abaixo, em
conformidade com as exigéncias e condicoes deste Termo de Referéncia:

" UNIDADE DE
ITEM|DESCRICAO DO PRODUTO CATMAT QUANTIDADE
MEDIDA
i Bloco auto adesivo 76x102 mm, 100 h63613 Pacote 40
folhas
Bobina térmi PDV 80 )
2 obina fermica para MM X1373926  (Caixa (30 unid.) |[10
40m
Caix: i rto tamanh -
3 aixa - arquivo. morto  tamanhol,31880  |Unidade 1200
oficio
4 Caneta marca-texto amarela 339197 Unidade 200
5 Cola bastao 20g 202114 Unidade 100
6 Cola branca 90g 339516 |[Unidade 50
Envel kraft A3 (3 ] N
7 nvelope saco kraft A3 (310x410),c2120 | Caixa (100 unid.) [30
mm)
8 Fita adesiva plastica p/! 419259 Unidade 200
empacotamento SOmm x 50m
M dor de pagi 45
9 arcador de pagina 12 x 45 mm, 8 L Cartela 10
cores
10 Papel A4 branco 75g/m?* BR046188||Resma 1000
11 [[Pasta arquivo tipo catilogo 283074 |[Unidade 10 T
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ITEM|DESCRICAO DO PRODUTO CATMAT ;Jdl:;I[I))]?)ﬁE e QUANTIDADE
12 Pasta polionda colecionadora 138282 Unidade 20

13 Pasta suspensa pendular - Caixa (50 unid.) |5

14 Pasta sanfonada 31 divisérias 286775 Unidade 10

15 ':{;nl::: para carimbo autoentintado 283589 Frasco 20

1.2. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como bem de luxo, conforme o Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
emissio da Nota de Empenho, conforme o artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
emissiio da Nota de Empenho, prorrogavel por até 5 anos, conforme os artigos 106 e 107 da Lei
n° 14.133, de 2021.

1.6. O fornecimento de bens sera enquadrado por demanda, considerando que a contratagdo
¢ para fornecimento integral e imediato, sem previsdo de entregas fracionadas ao longo do
tempo. Essa forma de fornecimento garante que todos os materiais serdo entregues de uma vez,
conforme as especificagdes descritas neste Termo de Referéncia, atendendo as necessidades
operacionais do COREN-BA de forma imediata e sem obrigagdes futuras de reposi¢do continua.

1.7. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 meses, com possibilidade de prorrogagio de
acordo com a clausula do contrato e as condi¢des do art. 75, inciso VIII, da Lei n® 14.133/2021, ¢
ficara improrrogavel apos o término do prazo, conforme o tipo de bem a ser adquirido.

1.8. O contrato ou outro instrumento equivalente que o substituird detalhara as regras a serem
aplicadas em relag@o a vigéncia da contratagdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O prazo de vigéncia do instrumento equivalente (Nota de Empenho ou Autorizagio de
Compra) sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua emissdo, conforme o periodo

de validade do SRP e em conformidade com a Lei n® 14.133/2021 ¢ o Decreto n° 11.462/21.
EEste prazo podera ser prorrogado conforme as condigdes descritas neste Termo de Referéncia.
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Conforme analise constante do Estudo Técnico Preliminar (ETP), os materiais demandados
sdo de uso essencial e padronizado na Administragio Publica, cujos padrdes de desempenho
¢ qualidade podem ser objetivamente definidos em edital, o que caracteriza o objeto como bem
comum, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei n® 14.133/2021, especialmente para
aquisicio via SRP.

2.2. O instrumento equivalente (Nota de Empenho ou Autorizagdao de Compra) podera ser
prorrogado por igual periodo, conforme o art. 84, §3° da Lei n° 14.133/2021, desde que as
condicdes e 0s pregos permanegam vantajosos para a Administraciao Pablica. A prorrogacio
estard sujeita a negocia¢ao com o Contratado, a verifica¢ao de condi¢oes vantajosas ¢ a
auséncia de registros no Cadastro Informativo de Créditos Nao Quitados do Setor Publico
Federal (Cadin).

~ Direito Subjetivo a Prorrogacao

2.3. O Contratado nao tem direito subjetivo a prorrogac¢ao do instrumento equivalente
(Nota de Empenho ou Autorizagdo de Compra), sendo a prorrogag¢do da sua vigéncia
condicionada a decisdo da Administragao Publica, conforme os critérios estabelecidos no item
2.2 deste Termo de Referéncia.

Formaliza¢ao da Prorrogagio

2.4. A prorrogacio do instrumento equivalente (Nota de Empenho ou Autoriza¢do de Compra)
sera formalizada por meio de termo aditivo, observando as condigdes legais e os requisitos para
a continuidade da contratagao. O termo aditivo devera ser elaborado pela Administracio
Piblica e assinado pelas partes envolvidas, respeitando os prazos e condigdes acordadas.

Impossibilidade de Prorroga¢ao em Caso de Penalidades

2.5. O instrumento equivalente (Nota de Empenho ou Autoriza¢do de Compra) nio podera ser
prorrogado se o Contratado tiver sido penalizado com declaracio de inidoneidade ou

impedimento de licitar e contratar com o poder publico, conforme previsto na Lei n°
14.133/2021. Caso a penalidade seja aplicada. o Contratado ficara impedido de participar de
novas contratagdes com a Administracdo Publica durante o periodo da sangdo.

2.6. A contrata¢@o seguira as disposigdes do decreto n® 11.462, de 31 de marg¢o de 2023, ¢ a
despesa respectiva serd custeada com recursos or¢amentirios proprios, no elemento
6.2.2.1.1.33.90.30.002 — Material de Expediente, cuja compatibilidade or¢amentiria scra
confirmada pelo Nicleo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A presente contratacio visa a aquisi¢io de materiais de expediente, com por demanda e
integral, de forma a atender as necessidades operacionais do Conselho Regional de
Enfermagem da Bahia —- COREN-BA, conforme apurado no Documento de Formalizacio da
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Demanda (DFD) e no Estudo Técnico Preliminar (ETP), que integram este Termo de
Referéncia. A entrega seri realizada de acordo com as disposi¢des do Sistema de Registro de
Precos (SRP), sem previsdo de obrigacoes futuras

3.2. A aquisiciio sera realizada por meio de adesdo a Ata de Registro de Pregos vigente,
observando-se as especificagdes dos itens compativeis com as necessidades da autarquia, com
a entrega por demanda do objeto em local definido pela Administra¢io, conforme os termos
estabelecidos pelo SRP.

3.3. Solu¢io Proposta
A solugiio proposta contempla o fornecimento, por demanda, de itens de expediente padronizados e
essenciais a rotina administrativa do COREN-BA, como:

e Papel A4:

e Canetas esferograficas;

e Pastas, grampeadores, clipes, fitas adesivas e similares;

e Materiais diversos de escrita, organizac¢io, arquivamento e consumo geral.
A contratagio objetiva a reposicio de estoque e a regularizacio do suprimento de materiais
de expediente, garantindo a continuidade dos servigos internos da autarquia com
previsibilidade, economicidade e padronizac¢io de insumos, conforme as condi¢des acordadas
na Ata de Registro de Pregos.

3.4. Ciclo de Vida do Objeto
O ciclo de vida dos materiais contratados abrange:

e Aquisi¢do de produtos novos ¢ de qualidade compativel com padrdes de uso
institucional, conforme as especificagdes da Ata de Registro de Pregos;

« Entrega por demanda dos itens, conforme local indicado pela Administra¢io, com a
formalizacio através do SRP;

« Conferéncia fisica e documental no momento do recebimento definitivo;

¢ Armazenamento, distribuic¢io interna e utilizacdo regular pelos setores usuarios;

* Descarte responsavel, seguindo a politica de gestio de residuos sélidos do COREN-
BA e boas praticas de sustentabilidade, com a consideragdo dos impactos ambientais no
ciclo de vida dos materiais.

3.5. A presente contratagiio sera formalizada por meio de instrumento substitutivo ao
contrato, conforme autorizado pelo art. 95, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, e pela ON AGU
n’ 84/2024, nao havendo obrigacdes futuras associadas, uma vez que se trata de compra com
entrega por demanda, conforme as disposigdes do Decreto n® 11.462/21.

3.6. Requisitos para Substitui¢io de Itens

1. Substituicio por Nio Conformidade:
o Caso algum item entregue apresente defeitos ou ndo atenda as especificagdes
técnicas descritas neste Termo de Referéncia, o fornecedor compromete-se a

realizar a substituicio dos itens niio conformes sem custo adicional para o
COREN-BA.
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O prazo para a substitui¢iio sera de até 5 (cinco) dias tuteis a partir da
notifica¢io formal realizada pelo setor responsavel. A substitui¢do devera ser
feita sem custo adicional e de acordo com os termos estabelecidos na Ata de
Registro de Precos.

4. DESCRICAO DO OBJETO

4.1. A presente contratagio tem por objeto a aquisi¢do, com por demanda, de material de
expediente, conforme detalhamento a seguir, em conformidade com as disposi¢oes do Sistema
de Registro de Pregos (SRP), de acordo com o Decreto n® 11.462/21 ¢ a Lei n® 14.133/2021.

4.2. A descri¢do detalhada dos itens solicitados estd conforme a lista de materiais de expediente,
com especifica¢des minimas que atendem as necessidades operacionais do COREN-BA, como
segue abaixo:

DESCRICAO DO CARACTERISTICAS MINIMAS /
o ME PRODUTO UND  |QTDE CATMAT
1 Bioco aut(? adespeo Toxl 0 Pacote 40 Amarelo, reposicionavel, CATMAT: 263613
mm, 100 folhas
> Bobina térmica para PDV  |Caixa (30 10 Cor branca, impressao nitida, CATMAT:
80mm x 40m unid.) 373926
Caixa arquivo morto . Papelao ondulado 41 1g/m?, 350x140x250
3 Jltamanho oficio Unidade 1200 |1 0 CATMAT: 231880
) ; Ponta chanfrada 3 a 5 mm, tinta fluorescente,
4 Caneta marca-texto amarela [[Unidade  |200 CATMAT: 339197
& ; Cilindrica, atoxica, éter de poliglucosideo,
5 Cola bastao 20g Unidade 100 CATMAT: 202114
: Soluvel, lavavel, atoxica, para
5 |EILbmea SR Unidade 150 |l o sel/cartolina, CATMAT: 339516
7 Envelope saco kraft A3 Caixa (100 30 75g/m?, papel kraft natural. CATMAT:
(310x410 mm) unid.) 465420 |
Fita adesiva plastica p/ = < 5
. Transparente, tfilme PVC/PP, alta aderéncia,
5 2 2 2
8 ggﬁacotamento 50mm x Unidade ||200 CATMAT: 419259
» - j ]
9 Marcudor:de piging 12 % 43 Cartela 10 8 blocos de 25 folhas cada, transparente
mm, 8 cores
5 500 folhas, alcalino, opacidade 87% min, ]
10 Papel A4 branco 75g/m Resma 1000 FSC/CERFLOR. CATMAT: BRO46188
e . . Plastico fumé, 4 furos, com 50 envelopes,
11 Pasta arquivo tipo catdlogo |[Unidade 10 CATMAT: 283074
: ; ; Lombo 55 mm, com elastico, cor azul.
12 Pasta polionda colecionadora |[Unidade  |{20 CATMAT: 138282
Caixa (50 Cartao plastificado, com visor e ponteira,
13 Pasta suspensa pendular i) 5 3615240 niin
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DESCRICAO DO CARACTERISTICAS MINIMAS /
TTEM PRODUTO URD: |OFDE CATMAT
i e . ; Transparente, com etiquetas coloridas,
14 Pasta sanfonada 31 divisdrias||Unidade 10 elastico, 380x250 mm, CATMAT: 286775
. Tinta para carimbo Cor preta, embalagem segura, CATMAT:
15 llutoentintado 40 ml Frasco 20 Jhg3sg9

4.3. Todos os produtos deverio ser novos, de primeiro uso, com prazo de validade adequado
ao uso institucional, e entregues em embalagem original do fabricante, devidamente
identificada. A conferéncia dos produtos sera realizada no momento do recebimento definitivo,
conforme as disposi¢des da Ata de Registro de Precos.

4.4. Locais de entrega
a) Sede do Coren-BA:

Rua General Labatut, n® 273 — Barris — Salvador/BA — CEP 40070-100
Telefone: (71) 3277-3100

Hordrio de funcionamento: segunda a sexta-feira, das 08h as 16h
E-mail: suprimentos(@coren-ba.gov.br

4.5. Condi¢des de Entrega

* A entrega devera ocorrer em dias tteis, no horario comercial (das 08h as 17h),
preferencialmente com agendamento prévio com o setor de almoxarifado da unidade
destinatéria, conforme os termos da Ata de Registro de Precos.

* 0s materiais deverio ser entregues prontos para uso, devidamente embalados,
identificados e acompanhados da Nota Fiscal correspondente, que devera conter:

o nimero do processo administrativo
o namero da Ata de Registro de Pregos.

4.6. Responsabilidade da contratada

e O transporte, descarregamento e conferéncia dos materiais nas unidades de destino

serdo de responsabilidade exclusiva da contratada, sem qualquer 6nus adicional para
o Coren-BA.

« A contratada devera se responsabilizar por qualquer avaria, perda, dano ou divergéncia
de item, sendo obrigada a proceder a substituicio imediata, no prazo maximo de cinco
dias uteis, a contar da notificag¢do da rejei¢do da entrega.

5.MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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5.1. Condigoes e Prazo de Entrega

O prazo maximo para entrega dos materiais sera de até 5 (cinco) dias uteis, ¢ por demanda,
contados a partir do primeiro dia qtil subsequente ao recebimento formal da ordem de
fornecimento, por meio eletronico ou fisico, emitida pela Administra¢ao, conforme as
disposi¢des do art. 40, §2° da Lei n® 14.133/2021. A entrega sera realizada de acordo com as
condigdes da Ata de Registro de Pregos, com base nos prazos estabelecidos para compra com
entrega por demanda.

5.2. Alteragdes ou Prorrogagoes

- + O prazo podera ser prorrogado excepcionalmente, mediante justificativa formal da contratada
¢ aceitacido expressa da Administragdo, de acordo com as condi¢des da Ata de Registro de
Precos.

* em situagdes de comprovada urgéncia administrativa devidamente motivada e aceita pela
contratada, podera ser admitido prazo de entrega inferior, observada a viabilidade técnica e
as condigdes estabelecidas no SRP.

5.3. Inadimplemento de Prazo

O descumprimento injustificado dos prazos estabelecidos acarretara:

* Recusa do recebimento da mercadoria, conforme o processo de recebimento da Ata de
Registro de Precos:

* Aplicagdo de san¢des administrativas previstas nos arts. 156 a 158 da Lei n°® 14.133/2021,
incluindo adverténcia, multa, suspensio ¢ até rescisdo contratual, a depender da gravidade e
reincidéncia, conforme as condi¢oes desse Termo de Referéncia.

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133/2021 ¢ do Decreto n® 11.462/21,
aplicaveis ao Sistema de Registro de Pregos (SRP), sendo que cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugiio total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o érgio ou entidade ¢ a contratada deverio ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica por
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meios institucionais para esse fim, em conformidade com as disposi¢des do Decreto n°® 11.462/21
e as normas do SRP.

6.3. A formaliza¢do da contratagdo ocorrera por meio de termo de contrato ou instrumento
equivalente, conforme as disposi¢des do art. 95, inciso II, da Lei n° 14.133/2021, e do Decreto
n’ 11.462/21, que regulamenta a adesio a Ata de Registro de Precos.

6.4. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, conforme as disposigdes do art. 117, caput da Lei n°
14.133/2021, e as normas especificas para fiscalizacdo do SRP.

6.5. O fiscal do contrato, em suas respectivas competéncias (técnica e/ou administrativa),
acompanhara a execugdo, registrard as ocorréncias, emitira notificagdes para correcdo ¢
informard ao gestor do contrato as situagdes que demandem decisdo ou adogdo de medidas que

ultrapassem sua competéncia, conforme o Decreto n° 11.462/21 e as disposi¢des da Lei n°
14.133/2021.

6.6. O gestor do contrato coordenara as atividades de fiscalizagdo, acompanhara a manutencio
das condicoes de habilitacao da contratada, encaminhard a documentacao pertinente para
liquidagdo e pagamento e, se for o caso, tomara providéncias para a formalizag¢do de processo
administrativo de responsabiliza¢io, conforme os requisitos do art. 86 e 87 da Lei n°
14.133/2021.

6.7. A CONTRATADA devera manter preposto para representd-la na execu¢do do contrato,
sendo que a indicagdo ou manutengdo podera ser recusada pela Administragido, mediante
justificativa e conforme as disposi¢des do Decreto n® 11.462/21, caso ndo atenda as condigdes
acordadas no SRP.

6.8. A fiscaliza¢io contratual obedecerd as rotinas internas do 6rgao para aquisicio de
materiais, conforme as normas e procedimentos do Sistema de Registro de Precos (SRP),
garantindo que a execu¢io contratual ocorra de acordo com as condigdes estabelecidas no
Decreto n® 11.462/21.

7. INFRACAO E SANCOES ADMINISTRATIVAS
Tipos de Sang¢des Aplicaveis

7.1. Tipos de Sancdes Aplicaveis

O inadimplemento total ou parcial das obriga¢des assumidas pela contratada podera ensejar a
aplicagdo de san¢des administrativas, assegurado o contraditorio e a ampla defesa, conforme
0s artigos 155 a 158 da Lei n” 14.133/2021, sem prejuizo das demais cominagoes legais e
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contratuais, especialmente as disposi¢oes do Decreto n® 11.462/21, que regula o Sistema de
Registro de Precos (SRP).

As san¢des poderdo ser aplicadas de acordo com a gravidade da infragdo cometida, e incluem as
seguintes modalidades:

[ — Adverténcia, por escrito, nos casos de infragdes de menor gravidade, que ndo resultem em
prejuizo direto 8 Administra¢do, como atrasos de até 3 dias iteis ou falhas que ndo comprometam
a funcionalidade dos materiais fornecidos, podendo ser corrigidas sem impacto significativo na
execugdo do contrato.

II — Multa, aplicada proporcionalmente a gravidade da infra¢@o, conforme previsio editalicia e
contratual. As multas podem ser aplicadas em caso de atrasos superiores a 3 dias uteis, falhas
que impactem a qualidade dos materiais entregues, ou descumprimento de obrigagdes menores,
A multa podera ser descontada diretamente de pagamentos devidos, com valor estabelecido de
acordo com a penalidade prevista no contrato.

III — Impedimento de licitar e contratar com a Administragiao Publica, pelo prazo de até trés
anos, nos termos do artigo 156, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, quando houver descumprimento
grave das obrigac¢des contratuais ou pratica de atos lesivos 2 Administra¢iao. O impedimento
podera ser aplicado caso o fornecedor ndo cumpra com as entregas dentro do prazo estipulado,
fornega materiais nio conformes com as especificagdes, ou haja outras falhas de execugao que
afetem substancialmente o andamento do contrato.

IV — Declarag¢io de inidoneidade, nos termos do artigo 156, inciso 111, da Lei n° 14.133/2021.
quando ficar comprovada a pratica de atos dolosos que causem prejuizo a Administragiao
Publica, em qualquer esfera federativa. A declaragio de inidoneidade impede que o fornecedor
participe de novos processos licitatorios ¢ contratos com qualquer 6rgdo da administragdo
publica por um periodo de até trés anos, e sera aplicada quando forem constatados danos
materiais, financeiros ou legais significativos causados pelo fornecedor.

O inadimplemento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela contratada podera ensejar a
aplicag@o de sangOes administrativas, assegurado o contraditério e a ampla defesa, conforme os
artigos 155 a 158 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, sem prejuizo das demais cominagoes
legais e contratuais.

7.2. Procedimento Sancionatério

A aplicacdo das sang¢des sera realizada conforme o devido processo administrativo, garantindo
os direitos do contraditério e da ampla defesa da contratada. O procedimento deve observar os
seguintes passos:

[ — Instauracio formal do procedimento sancionatério, que sera iniciado com notifica¢ao
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prévia a contratada, com a indicagdo clara da infragdo cometida, e sera concedido um prazo de
5 (cinco) dias uteis para que a contratada apresente sua defesa. A contratada podera contestar as
infragdes e as penalidades impostas, apresentando justificativas ou documentos que demonstrem
o cumprimento das obrigagdes ou a regularizac¢io de falhas identificadas.

Il — As decisdes serdo fundamentadas e proferidas pela autoridade competente, que avaliara as
defesas apresentadas e decidira, com base na gravidade da infragio e nas justificativas fornecidas.
As decisdes poderdo ser revistas mediante recurso administrativo, dentro dos prazos previstos
em lei, e em conformidade com os principios da administra¢io piblica e as disposi¢des do
Decreto n® 11.462/21.

[IT — As penalidades aplicadas serdo registradas nos sistemas oficiais de gestio contratual e,
quando for o caso, nos cadastros de fornecedores. O histérico de penalidades serd mantido nos
registros da Administra¢do, podendo ser consultado para futuras contratagdes, servindo como
referéncia para a avalia¢io de fornecedores em licitacdes posteriores, conforme os critérios do

7.3. Aplica¢io das Sangdes

As sang¢des serdo aplicadas de forma proporcional a infra¢do cometida, seguindo a tipifica¢io das
infragdes e os critérios estabelecidos para cada tipo de penalidade. A penalidade deve ser
escalonada conforme a gravidade da infragio. e as infra¢Ges leves, como atrasos de curto prazo
ou pequenas falhas que ndo afetam significativamente a execu¢do do contrato, resultam em
adverténcias, enquanto infra¢Ges mais graves, como o nio cumprimento do contrato ou falhas
continuas na qualidade dos materiais, resultam em multas ou até rescisio do contrato e
impedimento de futuras contrata¢des com a Administragdo Publica, conforme os critérios do
Decreto n’ 11.462/21 e da Lei n°® 14.133/2021.

7.4. Rescisao Contratual

A rescisiio do contrato podera ser declarada imediatamente em casos de infragdes graves, como
atraso continuo nas entregas por mais de 15 dias, fornecimento de materiais que
comprometam a execuciio do contrato, ou nio cumprimento das condigdes essenciais
acordadas. A rescisdo serd acompanhada da aplica¢io das penalidades previstas, incluindo
multas, impedimento de licitar e, se necessario, declara¢io de inidoneidade, conforme os
termos do art. 156 da Lei n® 14.133/2021 e do Decreto n° 11.462/21.

A rescisdo ndo prejudica a aplicagdo das sangdes ja impostas e podera ser seguida de a¢des
legais para reparag¢ao de danos causados 2 Administra¢io Puablica, conforme as
circunstancias do inadimplemento.
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7.5 - REAJUSTE (art. 92, V)

7.5.1 Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado, em (...../.....[......).

7.5.2 Apo6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice [PCA (Indice Nacional
de Pregos ao Consumidor Amplo), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds
a ocorréncia anualidade.

7.5.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.5.4 No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela Gltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5.5 No caso de atraso ou ndo divulgag¢do do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara
ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5.6 Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.5.7 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substitui¢do, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.5.8 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preg¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.5.9 O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1.1. Recebimento Provisorio

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
¢ fiscalizagdo do contrato. O recebimento provisério sera realizado de forma a verificar
rapidamente se os bens entregues estio em condi¢oes adequadas, mas sem a conferéncia completa
de qualidade e quantidade. A formalizag¢do do procedimento de medigdo e recebimento seguira o
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que esta estabelecido no instrumento substitutivo ao contrato, conforme a Nota de Empenho
ou Autorizaciao de Compra, nos termos do art. 95, inciso II da Lei n° 14.133/2021.

8.1.2. Rejei¢io dos Materiais

Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes estabelecidas no contrato ou quando houver falhas evidentes em sua qualidade,
quantidade ou condi¢des de uso. Caso o fornecedor néo resolva as falhas dentro do prazo

determinado, o pagamento sera suspenso até a corregfio, conforme as disposi¢des da Lei n®
14.133/2021.

8.2. Recebimento Definitivo

O recebimento definitivo ocorrera em até 10 (dez) dias wteis, contados do recebimento
provisorio, apos a verificagdo de qualidade e quantidade dos materiais, e a aceitacdo formal
através de termo circunstanciado. Este termo sera assinado pelas partes envolvidas, indicando

que os bens entregues atendem as especificag¢des e estdio em conformidade com o instrumento
substitutivo ao contrato (Nota de Empenho), conforme o art. 95, Il da Lei n® 14.133/2021.

8.2.2. Responsabilidade Apds o Recebimento

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluirda a responsabilidade civil e ética da
CONTRATADA pela perfeita execugdo do contrato, garantindo que os produtos entregues
estejam em conformidade com as condigdes estabelecidas, independentemente da fase do
recebimento.

8.3. Apresentaciio de Fatura

Ap6s o recebimento definitivo, a CONTRATADA devera apresentar a fatura ou nota fiscal
devidamente discriminada, acompanhada de todas as comprovacdes de regularidade fiscal,
como Receita Federal/INSS, FGTS, e CNDT (Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas), para
garantir que a contratada esteja regular com suas obriga¢des fiscais e trabalhistas.

8.3.1. Correspondéncia da Nota Fiscal

A Nota Fiscal apresentada devera corresponder ao objeto do instrumento substitutivo ao
contrato ¢ aos valores apurados pela fiscalizagdo. Caso haja divergéncias, o pagamento sera
suspenso até que a questdo seja resolvida.
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8.3.2. Empresas Optantes pelo SIMPLES NACIONAL

As empresas optantes pelo SIMPLES NACIONAL devem apresentar comprovagiao de sua
condi¢do de optante, de modo a evitar reteng¢des tributarias indevidas no momento do
pagamento.

8.3.3. Retengoes Legais

Serdo efetuadas as retencoes legais de tributos e contribui¢des sociais. conforme a legislag¢ao
vigente. A CONTRATADA deve estar ciente de que as retengdes de Imposto de Renda (IR),
CSLL, COFINS, PIS/PASEP ¢ ISS serdo aplicadas, de acordo com as normas fiscais aplicaveis.

8.4. Prazo para Pagamento

O pagamento sera efetuado em moeda nacional, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir da data do atesto da fatura/nota fiscal, por meio de depésito bancario em
conta-corrente da CONTRATADA, conforme indicado no instrumento substitutivo ao contrato
(Nota de Empenho).

8.4.1. Interrup¢io do Prazo de Pagamento

A contagem do prazo de pagamento serd interrompida caso haja atrasos na apresentacio de
documentos pela CONTRATADA, como a fatura ou a comprovacio das obrigagdes fiscais. A
CONTRATADA devera regularizar a documentagdo pendente para que o prazo de pagamento
seja restabelecido.

8.4.2. Encargos Moratorios

Em caso de atrasos no pagamento que ndo sejam causados pela CONTRATADA, a Administragdo
ficara sujeita a encargos moratorios, de acordo com a férmula prevista na legisla¢io ou no
contrato. Esses encargos devem ser estabelecidos para garantir que a CONTRATADA nio seja
prejudicada por falhas no cumprimento da obrigagdo de pagamento.

8.4.3. Glosas de Fatura

A fatura podera sofrer glosas, caso haja discrepancias no fornecimento, como materiais nio
entregues de acordo com as especificagdes, entregas com defeito ou valores que nio
correspondam ao acordado. Essas glosas serdo aplicadas sobre o valor da fatura, descontando o
montante referente aos itens ou servigos nao conformes.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

9.1 Forma de Selecdo e Critério de Julgamento da Proposta

A selegdo do fornecedor sera realizada por Pregao Eletronico, com critério de julgamento pelo
Menor Prego, conforme estabelecido na Lei n°® 14.133/2021.

* Aplicacio do Decreto n° 11.462/21: O Decreto n° 11.462/21, que regulamenta o Sistema de
Registro de Precos (SRP), estabelece no art. 3°, inciso II, limites para a quantidade de itens que
podem ser adquiridos por adesdo as atas de registro de precos. Durante a execugio da licitagdo,
as condigdes de quantitativo e pregos ja estardio limitadas, mas o critério do Menor Preco
continua valido para as propostas. O Decreto ndo interfere diretamente no critério de julgamento,
mas garante que, ao aderir ao SRP, os pregos respeitem a quantidade maxima estabelecida na
ata, ou seja, niao poderio ultrapassar o dobro do quantitativo inicialmente registrado na ata,
como determinado pelo art. 3°, inciso II do Decreto n°® 11.462/21.

9.2 Forma de Fornecimento

O fornecimento do objeto serd realizado por demanda, conforme especificado no Termo de
Referéncia, de modo a atender as necessidades operacionais do Conselho Regional de
Enfermagem da Bahia (COREN-BA) de forma eficiente ¢ sem a necessidade de entregas
parceladas, respeitando as disposi¢des do art. 95, inciso II da Lei n° 14.133/2021 e os principios
do Sistema de Registro de Precos (SRP).

9.3 Critérios de Aceitabilidade de Pregos

Os preg¢os unitarios maximos serdo definidos conforme a planilha de composi¢ao de precos ou
conforme tabela estabelecida, respeitando os limites estabelecidos nas atas de registro de
precos.

e Aplicacio do Decreto n° 11.462/21: A aceitabilidade dos preg¢os unitdrios deve estar em
conformidade com as condi¢des do SRP. O Decreto exige que as compras realizadas por adesdo
respeitem os precos registrados nas atas de SRP. O preco maximo aceito para aquisi¢ao sera
limitado ao valor registrado na ata de SRP, ndo podendo ultrapassar o valor previamente
acordado, como determinado pelo art. 3° inciso II, do Decreto n° 11.462/21. Ou seja, a
Administracio Publica deve garantir que os precos praticados durante a adesdo a uma ata de
registro de pre¢os ndo sejam superiores ao dobro do quantitativo inicialmente registrado na
ata, ou ao prec¢o ja negociado.

9.4 Exigéncias de Habilitagao
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O fornecedor devera comprovar que atende aos seguintes requisitos de habilitagdo juridica, fiscal,
social e trabalhista:

9.4.1 Habilitacio Juridica

e Registro no 6rgao competente (Junta Comercial para empresas, Certificado MEI para
Microempreendedor Individual).
» Apresentagio das alteragdes ou consolidagio do ato constitutivo, se houver.

9.4.2 Habilita¢ao Fiscal, Social e Trabalhista

e Prova de inscrigao no CNPJ ou CPF.

e Prova de regularidade fiscal perante a Receita Federal/PGFN, FGTS, ¢ Justi¢a do
Trabalho (CNDT).

e Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital, se aplicavel ao ramo de
atividade.

o Comprovacao de isen¢ao de tributos, se for o caso.

e Microempreendedor Individual (MEI) esta dispensado de inscri¢do estadual/municipal.

9.4.3 Qualifica¢io Econémico-Financeira

e Certidao negativa de faléncia da sede do fornecedor.

o Balan¢o patrimonial e¢ demonstragdes contibeis do tltimo exercicio social.
comprovando os indices de Liquidez Geral (L.G), Liquidez Corrente (LC) ¢ Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um).

o Para empresas constituidas ha menos de 2 anos, os documentos contabeis limitar-se-ao ao
ultimo exercicio. Empresas criadas no exercicio da licitagdo podem substituir por balan¢o
de abertura.

9.4.4 Disposicoes Gerais sobre Habilitacao

e Nio serido aceitos documentos de CNPJ/CPF diferentes, salvo excecoes legais.
e Documentos devem estar em nome da matriz ou filial conforme o participante, exceto
atestados de capacidade técnica e documentos emitidos exclusivamente pela matriz.

9.5 Garantia de Execuc¢ao do Contrato

Nao sera exigida garantia de execugao do contrato, pois o valor envolvido e as condi¢des nao
justificam tal necessidade, em conformidade com o art. 96 da Lei n® 14.133/2021, que permite a
dispensa da garantia contratual para contratos de pequeno valor ou de fornecimento imediato,
como o objeto deste Termo de Referéncia
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9.6 Subcontrata¢ao

Nao sera permitida subcontrata¢do para este contrato.

» Aplicagio do Decreto n® 11.462/21: O Decreto n° 11.462/21 autoriza a subcontratagio
apenas se expressamente prevista na Ata de Registro de Prec¢os, mas, como o Termo de
Referéncia ndo prevé a subcontratacgio, essa cldusula permanece valida conforme o
Termo de Referéncia e a Lei n° 14.133/2021. Portanto, a subcontratagdo é proibida,
alinhando-se com as disposi¢des gerais do SRP.

9.7 Prazo de pagamento

9.7.1 O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finaliza¢o da
liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da instru¢io Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022

9.7.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagio,
mediante aplicag@o do indice IPCA de corre¢do monetaria

10. Estimativas do Valor da Contratacao
10.1 Valor Estimado da Contratacao

O custo estimado total da contratagido, que corresponde ao valor maximo aceitavel, ¢ de R$
34.160,97 (Trinta e quatro mil, cento e sessenta reais e noventa e sete centavos), conforme os
custos unitarios detalhados em anexo. Este valor foi calculado considerando as necessidades
operacionais do Conselho Regional de Enfermagem da Bahia (COREN-BA) ¢ as
especificagdoes do Termo de Referéncia, em conformidade com os procedimentos do Sistema
de Registro de Precos (SRP) e as normas da Lei n® 14.133/2021.

10.2 Consideragdes para Estimativa de Custos

A estimativa de custo levou em consideragdo os riscos envolvidos na contratacio e¢ sua
alocacao entre Contratante e Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante
do processo. A alocagdo de riscos foi planejada para garantir que as responsabilidades de cada
parte estejam claramente definidas, mitigando riscos potenciais de impacto financeiro, em
conformidade com os principios do Sistema de Registro de Precos (SRP) e as disposi¢des do
art. 82 da Lei n® 14.133/2021
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10.3 Alteracoes de Precos em Caso de Registro de Precos

Em caso de Registro de Pregos, os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados nas
seguintes situagoes:

10.3.1 Forga Maior, Caso Fortuito ou Fato do Principe

Os pregos poderdo ser ajustados em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe, ou
ainda em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis. que
inviabilizem a execugdo da ata de registro de pregos tal como pactuada. Esse ajuste serd realizado
conforme o disposto na alinea "d" do inciso II do caput do art. 124 da Lei n® 14.133/2021, que
trata da possibilidade de alteragdo de pregos devido a circunstancias excepcionais.

10.3.2 Alterac¢iao de Tributos ou Encargos Legais

O preco registrado podera ser ajustado em caso de criagdo, alteragio ou extingdo de tributos ou
encargos legais, ou em decorréncia de disposi¢des legais supervenientes que afetem diretamente
os custos do fornecimento. com comprovagio da repercussio sobre os pregos registrados.
conforme as disposi¢des do Decreto n® 11.462/21.

10.3.3 Reajuste de Precos

Os pregos registrados serdo reajustados conforme a contagem da anualidade ¢ o indice
previsto para a contrata¢io. O reajuste serd aplicado dentro dos limites legais e contratuais.
garantindo a adequag@o aos custos de mercado e a inflagao, conforme as disposigoes do
Decreto n°® 11.462/21.

10.3.4 Repactuacio dos Pregos

Os pregos registrados poderdo ser repactuados, a pedido do fornecedor, conforme os critérios
definidos para a contrata¢do. A repactuagdo pode ocorrer quando as condig¢des de mercado ou
outras circunstancias relevantes exigirem ajustes para garantir o equilibrio econémico-financeiro
do contrato, conforme o disposto no Decreto n° 11.462/21.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 Recursos para a Contratacio
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As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido, conforme o planejamento orcamentirio do
Conselho Regional de Enfermagem da Bahia (COREN-BA) e em conformidade com as
diretrizes do Sistema de Registro de Pregos (SRP), conforme estabelecido pela Lei n°®
14.133/2021 e 0 Decreto n° 11.462/21.

11.2 Dotagdao Or¢amentaria e SRP

A dotacio or¢camentiria para a presente contratagdo serd indicada apenas no momento da
formalizac@o do instrumento substitutivo a contratagio (Nota de Empenho ou Autorizagio de
Compra), em conformidade com a Orientagdo Normativa AGU n° 20/2009 e a Portaria AGU
n°® 575/2024, considerando que o processo licitatorio sera conduzido na modalidade Sistema de
Registro de Precos (SRP), conforme o art. 82 da Lei n° 14.133/2021 e as diretrizes do Decreto
n° 11.462/21.

12. ENCERRAMENTO

Diante da demonstragdo da necessidade administrativa, da viabilidade técnica e juridica da
contratagdo, da adequada estimativa de precos e a defini¢do clara dos requisitos de execu¢do e
gestdo contratual, conclui-se pela viabilidade da contratagiio objcto deste Termo de Referéncia.

O presente Termo de Referéncia foi elaborado com base na Lei n® 14.133/2021, e do Decreto n°
11.462/21 e demais normativos complementares aplicaveis ¢ no Instrumento de Padronizacio
dos Procedimentos de Contratagio da Advocacia-Geral da Unido (AGU/2025). e servira de
base para a formalizagdo do processo de contratagdo por pregio eletronico, conforme os termos
do art. 28, inciso Il e art. 32, §12 da Lei 14.133/2021 - Pregdo, critério de menor preco, para
aquisigdao de servico comum da nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos.

O documento segue acompanhado dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP), do mapa de riscos
e da estimativa de precos, devidamente instruidos nos autos do processo.

12.1 Sigilo das Informacdes

As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas, exceto
o custo estimado da contratacdo, que terd cardter sigiloso até o julgamento das propostas, em
respeito aos principios de competitividade e isonomia previstos na Lei n® 14.133/2021, € no art.
12 do Decreto n® 11.462/21, que trata da transparéncia e confidencialidade nas contrata¢des
realizadas por adesdo ao Sistema de Registro de Precos (SRP).

Despacho da Autoridade Competente

Considerando a justificativa técnica constante do Estudo Técnico Preliminar, o valor estimado
da contratagdo o custo estimado total da contratagio, que corresponde ao valor mdximo
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aceitavel, ¢ de RS 34.160,97 (Trinta e quatro mil, cento e sessenta reais e noventa e sete centavos).
(dez mil, novecentos e sessenta e dois reais e vinte e um centavos), ¢ o disposto no art. 75, inciso
11, da Lei n°® 14.133/2021.

AUTORIZO a contratagdo por meio de PREGAO ELETRONICO, nos termos da legislagao
vigente.

Salvador, 19 de agosto de 2025..

Presidente do COREN-BA:

Elaborado por:
Aline de Oliveira Souza Dourado
Departamento Técnico de contratos e convénios
Matricula: 43625

\
Ciente: \

MEMORANDO N° 07/2025- DETEC
Salvador, 19 de agosto de 2025

De: DEPARTAMENTO DE CONTRATOS
Para: COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO (CPL)

Assunto: Encaminhamento de Processo Administrativo para Analise e Continuidade dos Tramites
Licitatorios

Prezados(as).

Em continuidade ao Processo Administrativo n° 120/2025, que trata da contratagdo de empresa
especializada no fornecimento de matérias de expediente para o COREN-BA, encaminhamos os autos a
essa Comissao.

O Termo de Referéncia ja foi devidamente ajustado conforme orientag¢des do dep. Juridico e anexado ao
processo, e agora ele segue para analise e para a adogdo dos procedimentos necessarios a realizagao do
certame licitatério.

Atenciosamente,
DEPARTAMENTO DE CONTRATOS ECONVENIOS -DETEC
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*ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DO PA 120/2025*

*1. Introdugdo

O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem como objetivo subsidiar o processo de licitagao para
a contratagdo de empresa especializada no fornecimento de materiais de expediente para suprimento
e reposi¢do dos estoques do almoxarifado, conforme especificagdes, quantitativos e condicdes
estabelecidas no Termo de referéncia, para atender as necessidades do COREN-BA, conforme Lei n?

14.133/2021.

*2. Necessidade e Justificativa da Contratacdo*

A presente aquisicdo visa suprir a necessidade de materiais de expediente essenciais ao
funcionamento continuo e adequado desta autarquia. Esses insumos sdo indispensaveis para a
execucao das atividades administrativas e operacionais rotineiras, englobando itens como papel, cola,

caixas arquivo, dentre outros de uso comum no ambito desta autarquia.

A auséncia ou insuficiéncia desses materiais compromete diretamente a prestacdo dos servigos
institucionais, prejudicando a tramitagcdo de documentos, a organizacdo de arquivos e o atendimento

ao publico, impactando negativamente a eficiéncia e a qualidade dos servigos prestados.

Ademais, verifica-se que o atual estoque disponivel no Almoxarifado é insuficiente para atender a
demanda vigente. Ressalta-se ainda que ndo ha Ata de Registro de Pregos vigente com saldo disponivel

que permita a contratagdo imediata dos referidos itens.

Diante disso, a aquisicdo ora proposta mostra-se imprescindivel para garantir a continuidade das
atividades administrativas da unidade, assegurando a regularidade e a efetividade da atuacdo
institucional. Trata-se, portanto, de uma medida necessaria para evitar a descontinuidade dos servigos

em razdo da falta de material de expediente basico

*2. Adequagdo or¢camentdria e aos instrumentos de Planejamento

Quanto a adequagdo orgamentaria, considerando tratar-se de fornecimento de produto, as despesas
ara esta contratacdo d do se amparar no or. n - ici
Rua Genherdl L asarocopetacho d everao p camento anual do Coren-BA referente ao exercicio de
CEP: 40070-100
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2025, e demais exercicios, no elemento de despesa 6.2.2.1.1.33.90.30.002 - Material De Expediente,
devendo tal adequagdo orgamentaria ser confirmada pelo Nucleo Contabil no curso deste processo

administrativo.

A presente contratacdo encontra-se prevista no Plano Anual de Contratagbes da Unidade de

Transportes e Suprimentos, em conformidade com o disposto no art. 20 do Decreto n2 10.947/2022.”

*3. Estimativa das Quantidades a serem contratadas*®

0 quantitativo dos materiais foi definido conforme o consumo dos anos anteriores levando em
consideragdo a reabertura das novas subsecGes, o aumento do numero de colaboradores na Sede e =

Subse¢des bem como o aumento de atendimentos aos Profissionais.

*4. Levantamento de Mercado e Justificativa do tipo de solucdo a contratar*

Para todos os materiais foi verificada sua pertinéncia como solugdo mais adequada para atendimento

das necessidades.

Os materiais possuem padroes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos
nos documentos de contratacdo por meio de especificagdes usuais no mercado, por isso se encontram

disponiveis em quantidades suficientes.

Assim, para tal aquisigdo de materiais, serd utilizado o Preg3o Eletrénico para formagdo de Registro
de Precos, tendo em vista atender as necessidades continuas e recorrentes, uma vez que essa

Administragdo Publica realizou contratacdo imediata do objeto nesse exercicio.

*5. Descrigdo da Solucao*

A solugdo proposta envolve a aquisicdo de materiais de expediente para suprimento e reposi¢do dos
estoques do almoxarifado para atender as demandas da Sede e Subseces do COREN BA bem como a
reposicdo do estoque deste regional. Outros demais elementos necessdrios ao atendimento a
demanda da Administragdo estardo dispostos no Termo de Referéncia, entre eles as obrigacdes e
responsabilidades da contratada e demais especificidades do objeto.

wa General Labatut, 273, Barris

_EP: 40070-100
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*6. Descri¢do dos itens*
ITEM DESCRICAO QTD

Bloco Auto adesivo de dimens@es 76 x 102 mm ¢/ 100 fls. Pacote c¢/1 unid.
CATMAT: 263613

Bobina Térmica para PDV na cor branca dimens®es 80mmx40m Caixa ¢/30 unidades
CATMAT: 373526

Caixa arquivo morto Oficio - papeldo ondulado, gramatura minima 411/m2, tamanho

oficio, dimensdes 350 x140 x 250 cm. CATMAT 231880 1200

Caneta tipo marca-texto amarela ponta porosa chanfrada de escrita entre 3.0 e 5.0
4 mm, material plastico, tinta de composicdo fluorescente, cor amarelo brilhante, tampa 200
na cor da tinta. CATMAT - 339197

Cola branca em bastdo formato cilindrico, prépria para aplicacdo em papel alcalino,
cartolina e papel fotogréfico, peso 20 g, atdxica, 4 base de éter de poliglucosideo, com

0
3 validade minima de 1 (um) ano. Embalagem com base giratéria e tampa. 10
CATMAT: 202114
6 Cola branca 90g, composicdo Plastico, Lavével, Sollivel, Atodxica, 50
AplicagBes/Superficies: papel/cartolina. CATMAT: 339516
. Envelope saco kraft natural, (A3) formato 310x410, 75g, caixa com 100 unidades 30
CATMAT: 465420
Fita adesiva pléstica para empacotamento, tamanho 50 mm de largura x 50 mm
8 comprimento, dorso em filme PVC ou polipropileno, incolor / transparente, com boa 200
adesdo e alta resisténcia. Marca referéncia: Koretape
CATMAT: 419259
g Marcador de pégina 12 x 45mm c/ 8 cores transparente. Com 8 blocos de 25 folhas 10

Papel alcalino cor branco tamanho A4 210 x 297 mm — gramatura 75 g/m2 — pacote |
com 500 folhas; alvura minima de 90% conforme Norma 1SO; opacidade minima de |

10 87%; umidade entre 3,5% (+/-1,0), conforme norma Tappi; corte rotativo — aplicagdo: | 100
impressoras laser e jato de tinta. Com certificacdo ambiental FSC ou CERFLOR.

CATMAT: BRO46188

PASTA ARQUIVO, MATERIAL PLASTICO, TIPO CATALOGO, LARGURA 240 MM, ALTURA

11 330 MM, COR FUME, 4 FUROS E 50 ENVELOPES PLASTICOS. 10
CATMAT: 283074

PASTA POLIONDA COLECIONADORA, lombo 55mm, com Eldstico. cor azul

12| cATMAT: 138282 | *
T |
Pasta para arquivo tipo suspensa pendular plastificada, em material cartdo

13 marmorizado plastificado, gramatura 305 g/m2, 361 mm (largura) x 240 mm 5

(comprimento), com ponteira e arame, com visor em pldstico transparente e etiqueta

utx‘raz:f:g'[t_graar\ﬁigor_ Caixa com 50 unidades | |

Rua Genergl Labat
CEP: 40070-100
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Pasta sanfonada com 31 divisérias para arquivos e documentos, com mini etiquetas
em papel colorido para identificag3o de divisérias, cor transparente,

14 Material atdxico e durével, fechamento com elésticos, com medidas minimas de 380 10
X 250 mm - CATMAT: 286775

Tinta para carimbo auto-entitados: 40ml cor Preta

e CATMAT: 283589

20

*8. Estimativa do valor da contratagdo *

Estimativa orgamentaria: RS 34.160,97 (Trinta e quatro mil cento e sessenta reais e noventa e sete

centavos.)

*9 Dos critérios de sustentabilidade Ambiental*

Conforme o Guia de Contratagbes Sustentdveis, uma licitagdo sustentdvel é aquela que integra
considerag6es socioambientais em todas as suas fases, com o objetivo de reduzir impactos negativos

sobre o meio ambiente e, consequentemente, aos direitos humanos.

Dessa forma, a sustentabilidade se torna uma solugdo para implementar questdes ambientais e sociais
em todos os estagios do processo de compra e contratacdo da administragdo publica, objetivando

reduzir os impactos a saude humana, animal e ao meio ambiente como um todo.

Uma compra licitatdria sustentavel permite que a demanda seja atendida em conformidade as
necessidades do 6rgao ao qual se destina e, ainda, oferecendo beneficios para a sociedade e ao meio

ambiente.

A nova lei de licitagBes estipula que o processo licitatério tem por objetivo o incentivo a inovagio e ao
desenvolvimento nacional sustentdvel. Desse modo, para a presente aquisicdo serdo observados os

seguintes critérios de sustentabilidade:

a) Produtos acondicionados em embalagens individuais adequadas, com o menor volume possivel,

fabricada em material reciclavel ou biodegradavel;

b) Comprovagdo das empresas de que seus produtos atendem aos requisitos de sustentabilidade

ambiental;

Rua General Labatut, 273, Barris
CEP: 40070-100

Tel: (71) 3277-3100
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*10. Contratacdes Correlatas e/ou Interdependentes*®

Ndo ha correlagdo da pretensa contratacao.

*11. Resultados Pretendidos*

Pretende-se com esta contratacdo atender a necessidade da Instituicdo através do melhor preco e,
atendendo as especificagbes técnicas requisitadas, adquirir produtos de qualidade resultando em

melhor utilizagdo dos recursos financeiros.

*12. Declaragdo de Viabilidade*

Com base na andlise realizada neste Estudo Técnico Preliminar, declara-se a viabilidade da contratacdo
de empresa especializada no fornecimento de materiais de expediente para suprimento e reposicao
dos estoques do almoxarifado, conforme especificagbes, quantitativos e condi¢cbes estabelecidas no
Termo de referéncia, para atender as necessidades do Conselho Regional de Enfermagem da Bahia

COREN BA.

*14. Responsaveis pelo ETP*

Wilmar José da Boa Morte Marques — Matricula 17011

Carlos André Sales de Almeida — Matricula 40124

Marilia da Paixdo Lisb6a — Matricula 38124

Rua Ceneral Labatut, 273, Barris
CEP: 40070-100

Tel: (71) 3277-3100
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MAPA DE RISCOS
Processo Administrativo: 120/2025

FASES DE ANALISE

RISCO 01.

Morosidade na licitagcio.

|I_°robabilidade: () Muito Baixa ( ) Baixa (X) Média ( ) Alta () Muito Alta
Impacto: () Muito Baixo ( ) Baixo (X) Médio ( ) Alto ( ) Muito Alto
ID DANO

1. [Dificuldade de definicdo do objeto por informagdes incompletas/imprecisas.

ID Acao Preventiva Responsavel

1. |[Fornecer informacdes precisas do objeto Setor demandante
garantindo seguranga na construcdo dos
= documentos cabiveis para andamento da
instrucéo processual.

ID Acao de Contingéncia Responsavel

1. |Dirimir duvidas com eventuais especificagoes| Setor demandante
do objeto para busca em conformidade do item
durante a pesquisa de precgos de forma pontual

e célere.

RISCO 02

Entrega do objeto com qualidade abaixo da especificada
Probabilidade: () Muito Baixa (x ) Baixa ( ) Média () Alta ( ) Muito Alta
Impacto: () Muito Baixo ( ) Baixo ( ) Médio (x ) Alto () Muito Alto
ID DANO
1. |Pesquisas de precos incompletas e falhas.
ID Acao Preventiva Responsavel
1. |Descrever detalhadamente o objeto, no termo Equipe de Plenejemanto

de referéncia e consulta para precificagao,
especificando os critérios minimos para correta

contratacao.
ID Acao de Contingéncia Responsavel
1. |[Analise critica dos orgamentos enviados Equipe de Plenejemanto

através da pesquisa de precos para
atendimento de requisitos do objeto em sua|

totalidade.
RISCO 03
Atraso na entrega do objeto.
[Probabilidade: () Muito Baixa (x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta () Muito Alta
[Impacto: () Muito Baixo ( ) Baixo ( ) Médio (x ) Alto ( ) Muito Alto
ID DANO
1. |Desabastecimento destes produtos e prejuizos no clima organizacional da
Instituicao.
ID Acao Preventiva Responsavel
1. [Formalizar a parte interna o mais breve Equipe de Planejemanto
possivel para a contratacao.
ID Acao de Contingéncia Responsavel
Rua Genefhl [Canaluir, 7 niaximo até meados de setembro, Pregoeiro

CEP: 40070-1a&ontratacéo.
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RISCO 04.

Licitacdo Deserta ou Fracassada.
Probabilidade: () Muito Baixa ( ) Baixa (X ) Média ( ) Alta () Muito Alta
Impacto: () Muito Baixo ( ) Baixo ( ) Médio (x ) Alto () Muito Alto
ID DANO
1. |Realizagdo de novo procedimento licitatério, adiando assim o processo de

aquisicao

ID Acao Preventiva Responsavel
1. |[Especificar no Termo de Referéncia os| Equipe de Plenejemanto

materiais e suas caracteristicas comuns bem
como as marcas para similaridade evitando
especificacdes que restrinjam a participacao.

Acao de Contingéncia

Responsavel

. |Cadastrar a dispensa no portal de compras]

atentando-se para os requisitos dos itens e,
quando cabivel, sua necessidade de estarem

associados em grupo.

Pregoeiro

RISCO 05.
Descumprimento de clausulas contratuais.

Probabilidade:

() Muito Baixa ( x) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Muito Alta

Impacto: () Muito Baixo ( ) Baixo ( ) Médio (x ) Alto ( ) Muito Alto
ID DANO

1. |[Entrega parcial ou inexecugéo total do objeto contratado.

ID Acao Preventiva Responsavel

1. |Prever em termo de referéncia a Equipe de Plenejemanto

responsabilidade civil e ético-profissional par
a perfeita execugao do objeto.

Agao de Contingéncia

Responsavel

. |Notificar a empresa quanto a inexecugéo total

ou parcial do objeto e ndao sendo solucionado,

aplicar as sancdes cabiveis

Fiscal do Contrato

Wilmar José da Boa Morte Marques — Matricula 17011

Carlos André Sales de Almeida — Matricula 40124 ‘@Q’

Marilia da Paixdo Lisb6a — Matricula 38124)9
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