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COTAGAO DE PRECO N° 47.1/2026 - DETECC

Salvador, 05 de outubro de 2026

DE: DEPARTAMENTO TECNICO DE COTAGCOES E CONTRATACOES - DETECC
PARA: ASSESSORIA TECNICA SECRETARIA GERAL

Prezado,

Em atencao ao Despacho n® 103/2026 e em continuidade a Pesquisa DETECC n® 47/2026, segue
o complemento da pesquisa de mercado para a contratagdo dos servicos de gestdo documental
do Coren-BA. A nova busca inclui propostas de empresas que prestam esse servico diretamente

na nossa regiao.

Com o objetivo de assegurar o cumprimento do artigo 5°, inciso |, da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n°® 65/2021, a pesquisa de precos priorizou o mercado local, utilizando o cédigo

CATSER n° 15407 (Documento - Guarda e Transporte).

Apos a realizacdio de pesquisa de preco com empresas especializadas no gerenciamento de
arquivos documentais, apresentam-se os novos valores praticados pelo mercado, conforme

demonstrado na tabela a seguir:

. FORNECEDOR DA SOLUGAO VALOR ANUAL(R$)
1 | P. A ARQUIVO LTDA(*) 21.840,00
2 | ARQUIVAR (*) 67.331,77
MEDIA DAS COTAGOES 44.585,88

CONSIDERACOES:

A consulta de precos estendeu-se a outros fornecedores do setor, todavia, apenas as duas

empresas mencionadas retornaram com as respectivas propostas comerciais tempestivamente.

Rua General Labatut, 273, Barris
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Conzetho Regional de Enfermsgem ta Bahia w
Na proposta comercial da Empresa 1, consta apenas o valor relativo a guarda do acervo. Nao
estdo inclusos os servicos de movimentacdo e consulta, visto que os custos dessas atividades

flutuam de acordo com a demanda efetiva da contratante.

Na proposta comercial da Empresa 2, esta incluso o valor de R$ 11.478,97 para a transferéncia do
acervo documental. Contudo, em caso de prorrogagado contratual, essa quantia seré deduzida do

valor global.

Sendo assim, considerando o universo de 2.600 caixas de documentos sob a custddia da empresa
contratada, estima-se um investimento médio de R$ 44.585,88 por parte da autarquia para o

atendimento desta demanda.

Pautada no principio constitucional da eficiéncia e nos critérios de vantajosidade econdémica
estabelecidos pela Lei n® 14.133/2021, a Administracdo detém o dever-poder de selecionar a
proposta comercial mais adequada as necessidades da Autarquia. A escolha visa garantir que a

contratacio atenda a demanda de forma satisfatéria com o menor impacto financeiro possivel.

Salienta-se que os documentos comprobatdrios estdo devidamente acostados ao presente
processo administrativo, servindo de sustentagdo e pardmetro para a nova pesquisa

mercadolégica, de modo a assegurar a total transparéncia e rastreabilidade dos atos.

MARIO ROBSON
DETECC
Matricula n°® 16409

Rua General Labatut, 273, Barris
CEP: 40070100

Tel: (71) 3277-3100
www.coren-ba.gov.br
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Gestdo dos Documentos e Informac3o.
086/2026 — COREN/BA.
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ARQUIVOS

1. OBJETO
Solugdo para a Gestdo do Acervo de Documentos através da execugdio de servigos técnicos de coleta,
transporte, recebimento, guarda, armazenamento, organizagdo, controle, localizagéo, consulta, retirada,

entrega/devolugdo e gerenciamento de aproximadamente 2.600 (duas mil e seiscentas) caixas-box
pertencentes ao acervo documental do Conselho Regional de Enfermagem da Bahia Coren-BA.

2. INFORMACOES INICIAIS

O Diagnéstico Inicial foi realizado a partir das informagdes fornecidas pelo Coren-BA.

Qtdes Estimadas

Caixas tipo box

3. OBJETIVO

Para a implantagdo de uma Gestdo Arquivistica do Documento, como forma de preservar os documentos que
originam de forma comprobatdria as informagdes, criou-se uma politica de arquivos para a adoc3o de um
conjunto de normas e procedimentos técnicos e administrativos para disciplinar as atividades relativas aos
servicos arquivisticos.

Essa modernizagio pressupde novas formas administrativas gerenciais de seus arquivos, como condi¢do
imprescindivel para que estes Ultimos sirvam como instrumento de apoio & tomada de decisdes da
organizagdo.

A preocupacdo com a Organizagdo e 0 acesso aos documentos preconiza o uso de programas de gestdo de
documentos, gue retinam procedimentos e operagdes técnicas referentes & produgdo, tramitagdo, acesso,
avaliagdo e arquivamento de documentos. A utilizacdo desses instrumentos e ferramentas tecnoldgicas
modernas, além de possibilitar o controle e a rapida recuperagdo de informagdes, orientara as atividades de
racionalizacdo da produgéo e fluxo documentais, aumentando a eficicia dos servigos da administracdo em
todas as esferas, além de propiciar eficiéncia e seguranca.
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4. ESCOPO

%
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4.1, Guarda com Gerenciamento e Documentos

A guarda das caixas com documentos em meio fisico permiti a conservagdo dos originais,
disponibilizagéo do espaco para atividades fins e répidas pesquisas através da tecnologia dos Cadigos
de Barras, As caracteristicas para a guarda sdo:

4.2.1. InstalacGes

Prédios dotados de todas as condicBes, conforme normas da ABNT, com sistemas de seguranca,
salas climatizadas, sistema de protecdo contra incéndio e seguranca patrimonial.

Centro Logistico exclusivo para gest3o de documentos, seguindo os mais altos critérios
de seguranga e auditado pelo Corpo de Bombeiro;

Mantém vigilancia patrimonial e operacional 24 (vinte e quatro) horas com
monitoramento do ambiente por meio de circuito interno;

Mantém sistema de prevencdo contra incéndio e brigadistas;

Mantém, ainda, um programa de prevencdo e combate ao aparecimento de insetos,
pragas e fungos, através de aplicagbes periddicas de inseticida, raticida, cupinicida, etc.,
visando a melhor conservagdo da documentac3o;

As instalagfes estdo situadas em local livre de riscos de alagamento e inundag8es;

4.2.2. Sistemas Operacionais

A PA disponibiliza a ferramenta web, Portal DMPA, onde em tempo real sdo registradas todas as
operagdes do processo documental, permitindo auferir o seu desempenho e armazenar as agoes
realizadas. Tudo isso com acessos autenticados no Portal, devidamente autorizados, e controle da
confidencialidade e sigilo do seu contetido.

Desenvolvemos uma arquitetura de fcil gestdo, focando nas fungBes principais para a gestdo dos
arquivos de documentos (fisico, eletrénico):

Especificagcbes Técnicas:

Portal DMPA é o Sistema responsavel pelo processo de acompanhamento on-line de
todas as atividades do trabalho, consulta e visualizagao de documentos;

Customizar o sistema para atender o processo de gerenciamento;
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AROUIVOS

»  Disponivel 24 horas para recebimento e consulta de documentagao e facil acesso e
interatividade com os parceiros.

= Disponibilizar Consulta do acervo de imagens do Data Center, filtradas por qualguer um
dos seus indexadores ou palavras chaves;

» Disponibilizar Consulta do acervo de documentos originais, permitindo identificar sua
localizag3o e solicitar através de requisi¢o - REQDOC.

Algumas Fungdes:

= Enviar uma remessa de documentos;
»  Enviar uma requisicdo de um documento original arguivado;
s Consultar/Gerenciar o acervo dos documentos originais;

»  Consultar e capturar na tela os documentos digitalizados;

4.3. Solicitacdo / consulta de documentos

A PA esta capacitada a dar todo atendimento necessério para as solicitagbes de consultas de caixas
e/ou documentos fisicos ou digitais (Digitalizag8o por demanda), uma vez que o acervo esta cadastrado
no Portal DMPA, permitindo assim concretizar o atendimento solicitado no tempo desejado, conforme
as solicitacBes de consultas

Todas as solicitacdes de consultas deverdo ser efetuadas pelo Portal. Com base na consulta efetivada,
através do sistema, a informagao serd passada para o setor competente que efetuara a pesquisa da
caixa / documento e concretizard a solicitagao / consulta desejada pelo cliente, no prazo de até 48
horas, dentro da RMS.

Com o objetivo de tornar o atendimento mais eficaz, as solicitagbes efetuadas até as 16:00 horas,
tentaremos inserir na “Programag3o de Atendimento” elaborada para o dia imediatamente posterior
ao dia da solicitagdo.
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5. FLUXO OPERACIONAL

5.1 PROCESSO DE COLETA

Macro Fluxograma de Coleta de Documentos

Atividade Descrigdo ]
1. Agendamento |Paraa realizacdo da coleta das caixas pertencentes ao acervo do Coren-BA, a PA
de Coleta entrard em contato para agendar as datas e locais de coletas,

Com a coleta agendada, a equipe da PA Arquivos se dirigira ao local na hora e

2. Separaco das
data marcada para coletar as caixas/documentos.

caixas a serem

coletadas

3. Acondicioname | Ap9s a autoriza¢do do representante do Coren-BA, a equipe da PA Arquivos
nto para acondicionard as caixas no caminhio.
transporte

As caixas coletadas serdo armazenadas nas instalagBes da PA Arquivos em
espaco reservado para a documentacdo do Coren-BA.

4, Armazenament
o das caixas
coletadas

-

L
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5.2 GUARDA/DEVOLUGAOD

Acondicionamento fisico do documento no ambiente fisico utilizado para arquivar documentos, apds
o registro do arquivamento no sistema de controle do acervo documental.

Atividade Descricdo

1. \dentificagdo Separar as caixas tratadas para o acondicionamento nas estantes,

As caixas ganhardo etiquetas com cddigo de barras contento identificacdo

2. Enderecamento do contetido e o endereco fisico que ird ocupar nas estantes,

As caixas sdo transportadas para os respectivos enderegos e sdo

3. Acondicionamento acondicionadas nas estantes.

Sendo feita a solicitagio para a devolug3o ou pesquisa dos documentos, é

4. Devolugio feita a localizag8o pelo cédigo de barras para desarquivamento e
movimentagdo da caixa.
5. Transporte A caixa é colocada no velculo que fard a entrega na unidade do Coren-BA.
Envio dals)
Consuita e solicitaclio )
De calxals) ou docls)  Localizagdoe Localizagdo e caixals) ou Recebimento dals)
Recuperacdc dals) Recuperagdn Doels) Caixa(s) ou doc(s)
Caixals) Do documento solicitadas
Eiuxe Operacional de DevolugGo.
RECURSOS HUMANOS

GERENTE - é responsavel pelo planejamento, operaciconaliza¢io e acompanhamento do projeto, assim como
garantir a qualidade dos servigos

EQUIPE DE ACOMPANHAMENTO - é responsavel pelo acompanhamento e validagdo das atividades
planejadas e desenvolvidas para o projeto, assim como validar os produtos entregues.

EQUIPE DE PRODUGAD - ¢ responsével por executar as atividades de coleta, indexago, acondicionamento,
armazenagem.
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7 ESPECIFICACOES

- Contrato minimo de 12 meses para 0 armazenamento de documentos;
- Consulta com prazo padrio de atendimento até 48 horas.

8. ORCAMENTO

ltemn Servico Unidade de Quantlc{ad.e de V'al,or Valor Valor 1ﬂ
cobranca referéncia unitario mensal meses
1 Transferéncia inicial das servico 1 sem cust " ¢
2.600 caixas ¢ 0 | semcusto | sem custo
o caixa/més ou RS RS RS
2 Guarda/custédia outra 2.600 0,70 1.820,00 | 21.840,00
3 Consulta/localizacdo solicitagdo 1-20/més ZRoso — —_
4 Retirada + entrega movimentacgio variavel 3R0$0 — —_
5 Recolhimento/devolugdo movimentacio variavel ORSSO - —
6 Caixa-box para substituicio unidade sob demanda RS _ _
eventual 4,00

9. FORMA DE PAGAMENTO

Ao final do més é enviado o Relatério de Medig¢do com os servigos executados para validagdo do Coren-BA e
autorizagdo para emissdo da Nota com validade de acordo com as cldusulas contratuais.

Validade da proposta: 60 dias.
Salvador, 02 de outubro 2026.

Atenciosamente,

o .r‘ 7 : ) L
Ko lo J’H—--fﬁwﬁ("{

Rafael Mello Pimentel.

Gerencia de Contratos,
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Pagina 1
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 105/2026

JUSTIFICATIVA DA ADOGAO DO MENOR VALOR

Em atendimento ao item 1 da conclus&o do parecer juridico de 08/10/2026, justifico a adog&o do
menor valor apurado na Cotagéo de Prego n° 47.1/2026 — DETECC, de 05/10/2026, para a parcela
de guarda do acervo documental do Coren-BA.

O art. 6° da IN SEGES/ME n° 65/2021 admite a média, a mediana ou 0 menor preco pesquisado. A
escolha do menor valor atende a economicidade, utilizando prego efetivamente ofertado pelo

mercado.’

Conforme o relatorio, a P. A. Arquivo Ltda. apresentou R$ 21.840,00 anuais para a guarda,
enquanto a mesma parcela na proposta da Arquivar corresponde a R$ 53.040,00 anuais,
considerando 2.600 caixas por 12 meses. A diferenca é de R$ 31.200,00 por ano, equivalente a

58,82% do valor de guarda apresentado pela Arquivar.

Meméria de calculo: R$ 53.040,00 - R$ 21.840,00 = R$ 31.200,00; R$ 31.200,00 + R$ 53.040,00
x 100 = 58,82%.

A comparagdo considera exclusivamente a guarda. O total de R$ 67.331,77 da Arquivar inclui
transferéncia e consultas; sua comparagéo direta com R$ 21.840,00 reuniria componentes

distintos.

O relatério registra consultas a outros fornecedores, com retorno tempestivo de apenas duas
empresas. Essa circunstancia fundamenta a utilizagao excepcional da amostra, submetida a
aprovagao da autoridade competente, nos termos do art. 6°, § 5°, da IN SEGES/ME n° 65/2021.

Assim, justifico a adogéo de R$ 21.840,00 anuais como referéncia para a guarda, por
representar o menor prego pesquisado para essa parcela. Junte-se a pesquisa de precos, em

atendimento ao parecer juridico.

Salvador, 09 de outubro de 2026. 7
NN
LAYSE VIVIANE RAMOS PASSOS
Matricula n® 42,725
Departamento de Inscrigdo, Registro Cadastro — DEIRC

1IN SEGES/ME n° 65/2021, art. 6°, caput e § 5°. Texto oficial.
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