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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 105/2026.

: Orgao Conselho Regional de Enfermagem da Bahia, CNPJ n° 15.679.277/0001-60
[ Unidade gestora | UASG 389323
undamento legal f Art. 75, I, da Lei n° 14.133/2021

1 15407

! Menor preco global do lote, respeitados os precos unitarios maximos

ritério de julgamento

H

. Regime de execugso ' Empreitada por preco unitario, com adjudicagéo global do lote
Vigéncia t 12 meses

| Inicio operacional - 15/10/2026

1. Condigdes gerais da contratagédo

1.1. O objeto deste Termo de Referéncia ¢ a contratacdo de empresa especializada para a
prestagdo continuada de servicos de gestdo documental, sem dedicag&o exclusiva de mao de
obra, compreendendo guarda externa, organizacao, gerenciamento, acondicionamento,
localizagéo/consuita, retirada, coleta, transporte e entrega/devolucéo dos documentos fisicos
do COREN-BA, limitada ao acervo existente de aproximadamente 2.600 caixas-box, sem
inclusdo de novas caixas-box e sem digitalizagao, sob planejamento, supervisio e controle
permanente do COREN-BA.

1.2. Os componentes integram lote tnico. Sistema, materiais e devolugdo final prevista no
item 5.7.3 estdo incluidos no componente 1. A unidade e 3 quantidade faturavel desse

. ha proposta e no contrato.
item Descrigdo Unidade Qtd. Unitdrio maximo  Total maximo
1 Guarda e gestao fisica do acervo ] cx E R$ 8,40 R$ 21.840,00
' existente, incluindo organizagéo,
acondicionamento e controles auxiliares
2 ’ Movimentacao ordindria: retirada, ! servigo : R$ 0,50 R$ 0,50
! coleta, transporte e entrega/devolugio |
RS RSt htinddint 40 s
.3 i Movimentag#o urgente: retirada, coleta, | servigo { R$ 3,00 R$ 3,00
' ! transporte e entrega/devolugso ‘
4 ; Recebimento e conferéncia inicial do | servico i1 :{ R$ 0,00 R$ 0,00

s acervo e dos registros, sem transporte
{ inicial, conforme o TR

1.3. Valor total estimado: R$ 21.840,00. O valor compreends todes 0s custos diretos e
indiretos necessarios a execucao integral do objeto, inclusive tributos, transporte, seguros,

m&o de obra, materiais, sistema, encargos e lucro. 3

;
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1.4. O objeto & servigo comum, de natureza continuada, sem dedicagao exclusiva de mao de
obra, e ndo constitui obra nem servico de engenharia. N3o havera digitalizagdo de
documentos.

1.5. A minuta adota empreitada por prego unitario e adjudicagéo global do lote, com medicao
pelas unidades efetivamente executadas ou disponibilizadas. A adequacéo desse regime e
da unidade do componente 1 devera ser confirmada apds a pesquisa de pregos, conforme o
item 16 do ETP, antes da divulgagio. Nao havera obrigagéo de demandar integralmente as
movimentagcdes estimadas.

1.6. A vigéncia é de 12 meses, contados da assinatura do contrato, abrangendo a mobilizagéo,
a transferéncia e a execugao continuada, com inicio operacional de referéncia em 15/10/2026.
O inicio da medicao do componente 1 observara o item 7.1.4; a assinatura nao gera cobranga
automatica de guarda. A prorrogagao, admitida em tese pelos arts. 106 e 107 da Lei n°®
14.133/2021, somente podera ocorrer se, cumulativamente, for demonstrada a vantajosidade
e a manutencdo das condigbes de habilitacdo, o valor do periodo prorrogado, somado as
demais despesas de mesma natureza contratadas por dispensa no exercicio, permanecer
dentro do limite entéo vigente do art. 75, I\, da Lei n° 14.133/2021, e for emitida nova certidao
de enquadramento e de auséncia de fracionamento. N3o atendida qualquer dessas
condicdes, a contratagéo sucessiva devera ser precedida de licitacao.

1.7. Nao havera registro de precos nem contratacdo simultanea de mais de uma empresa
para o objeto. O lote Unico observa a justificativa de nao parcelamento do item 18 do ETP
definitivo. A vedagdo a consércios decorre da natureza comum e integrada do servigo e da
necessidade de responsabilidade operacional concentrada, devendo sua proporcionalidade
ser confirmada a luz da pesquisa de mercado.

2. Fundamentagéo da contratacao

2 1. A fundamentagéo consta do DFD e do Estudo Técnico Preliminar de 06/08/2026, juntado
as fls. 03 a 04v, especialmente de seus itens 5, 13 a 18, 21,23 e 27.

2.2 A contratagdo assegura a continuidade da guarda, conservacéo, localizagdo e
disponibilidade do acervo, observada a Lei n° 8.159/1991. O ETP identifica o Contrato
Administrativo n® 06/2021, PA n° 117/2021, Pregao Eletrénico n° 02072021, com termo final
em 14/10/2026. O ETP de 06/08/2026 mantém a referéncia aproximada de 2.600 caixas-box.
A informacgéo administrativa complementar indica estimativa de 2.533 caixas, sem inventario
atualizado. Essa informagdo nao altera o universo fisico do ETP nem comprova quantidade
definitiva; a contagem e a distribuicao por local serao registradas no inventario inicial, com
acompanhamento da fiscalizagao.

2 3 Permanecem com o COREN-BA a titularidade do acervo e todas as decisdes sobre
classificacdo, avaliagao, temporalidade, destinacao, eliminagdo, acesso e sigilo. A avaliagao
documental & atividade de execugéo direta, atribuida a Comissao Permanente de Avaliagdo
de Documentos do COREN-BA, e a eliminagao de documentos depende, além da decis&o do
COREN-BA, de autorizag@o prévia da instituigéo arquivistica publica competente, nos termos
do art. 9° da Lei n° 8.159/1991 e do art. 1° da Resolugdo CONARQ n° 6/1997. A contratada
incumbe exclusivamente a execucdo de atividades técnicas auxiliares, planejadas,
supervisionadas e controladas por agentes publicos do COREN-BA, na forma do art. 3° da
mesma Resolugéo.

2 4. O Parecer Juridico, quanto a compatibilidade da solugéo com a Resolugdo CONARQ n°
6/1997. Condicionantes incorporadas a este Termo de Referéncia serd juntado assim que
analisado pela PROGER.

2.5. A delimitagdo das fungdes decisorias e das obrigagbes operacionais ndo substitui a
analise juridica da guarda externa prevista no art. 2° da Resolucdo CONARQ n° 6/1997. A

continuidade da instrugdo observara a conclusdo e as condicionantes da Procuradoria, sem
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presumir autorizagéo decorrente da contratagéo anterior.

3. Descricéao da solugcdo como um todo

3.1. A solugéo compreende guarda externa, organizagao, gerenciamento, acondicionamento,
localizagdo/consulta, retirada, coleta, transporte e entrega/devolugdo do acervo fisico
existente. Abrange mobilizagdo e conferéncia, transferéncia fisica quando nhecessaria,
execucdo continuada, movimentagées sob demanda, fiscalizagdo e transicdo final com
devolugdo ordenada e entrega dos registros.

3.2. O acervo sera armazenado nas instalagbes da contratada, em enderego previamente
informado, verificado e aceito pelo COREN-BA, vedada qualquer alteragdo sem autorizagio
prévia e formal.

3.3. A solugdo n&o abrange digitalizagdo, inclusdo de novas caixas-box, avaliagéo ou
eliminag&o documental, classificagdo arquivistica deciséria, cessao de espaco ao COREN-BA
ou mao de obra com dedicagéo exclusiva. Os meios informatizados previstos no item 4.2
servem ao controle da documentagéo fisica e ndo constituem aquisicdo de nova solugéo
tecnolbgica ou projeto de converséo digital.

4. Requisitos da contratacdo

4.1. Requisitos das instalacdes
4.1.1. O imovel destinado ao armazenamento devera atender, durante toda a execucdo, aos
seguintes requisitos:

a) localizacdo em territorio nacional, em endereco fixo previamente informado, cuja
distancia em relagéo & sede do COREN-BA seja compativel com o cumprimento dos
prazos de atendimento previstos no item 5.3, cujo cumprimento constitui obrigacdo de
resultado da contratada, independentemente da localizagao escolhida;

protegdo contra infiltracdes, alagamentos, umidade, pragas e incidéncia direta de luz
solar sobre o acervo;

sistema de prevengdo e combate a incéndio regularmente certificado pelo 6rgdo
competente, mantido valido durante toda a execugéo;

controle de acesso as areas do acervo, com identificacgo e registro nominal de todas
as entradas, monitoramento eletrénico e disponibilizagéo dos registros a fiscalizagdo;

estantes, pallets ou estruturas equivalentes que mantenham as caixas afastadas do
piso e das paredes;

segregacao fisica e identificacdo do acervo do COREN-BA em relagsio a acervos de
outros clientes, de modo a permitir sua individualizagio imediata;

plano de contingéncia e de resposta a sinistros, atualizado e entregue ao COREN-BA;

A contratada devera manter, as suas expensas, seguro destinado a protecdo do
acervo fisico do COREN-BA sob sua responsabilidade, inclusive nos transportes que
lhe couberem. A cobertura deverd contemplar documentos de terceiros sob custddia,
admitida apélice empresarial que os inclua expressamente. A apolice identificara os
locais cobertos, os riscos segurados, os limites de indenizagdo e a vigéncia, e sera
apresentada 3 fiscalizacdo antes do primeiro recebimento e mantida até a entrega
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final. O custo integra os pregos contratados. Franquias, exclusdes ou limites da apélice
nio afastam a responsabilidade da contratada pelos danos que Ihe sejam
juridicamente imputaveis.
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i) acesso irrestrito dos agentes publicos designados, mediante identificacdo, para
inspegdo, auditoria e conferéncia, inclusive sem aviso prévio, durante o horario de
funcionamento.

4.2, Requisitos do sistema informatizado

4.2.1. Como recurso auxiliar de gerenciamento e rastreabilidade do acervo fisico previsto no
item 14.3 do ETP, a contratada disponibilizara ferramenta informatizada de controle, com
custos incluidos no componente 1 e sem cobranga autdénoma de licenga, implantagéo ou
usuario. Podera ser utilizada ferramenta ja disponivel a contratada, observados os seguintes
requisitos minimos:

a) acesso web por licenca institucional, para todos os usuarios autorizados pelo COREN-
BA, sem cobranga por usuario, por consulta ou por relatorio;

b) cadastro e localizagdo individual de cada caixa, com identificador Unico e posicao
fisica;

c) registro de solicitagdes, retiradas, entregas, devolugbes, prazos & responsavel por
cada evento;

d) trilha de auditoria ndo editavel, preservada por todo o prazo contratual e entregue ac
COREN-BA ao término;

e) relatérios por periodo, usuario, caixa, situagéo e prazo, exportaveis em formato aberto;

f)  disponibilidade mensal minima de 99%, com célculo e comunicagéo das manutengoes
na forma do item 4.2.3;

g) copias de seguranca didrias, com teste de restauragao documentado e apresentado
semestralmente a fiscalizagao;

h) exportagdo integral dos dados, a qualquer tempo e ao término, em formato aberto e
estruturado, sem custo adicional,

i)  suporte técnico em horario comercial e canal especifico para incidentes urgentes;

i) operagdo exclusiva com a matriz de acesso definida pelo COREN-BA, sendo vedado
a contratada conceder, ampliar ou manter acesso ao acervo ou ao sistema a qualquer
pessoa, fisica ou juridica, inclusive a 6rgéos publicos requisitantes e a autoridades,
sem determinagdo escrita do COREN-BA, ressalvado o cumprimento de ordem
judicial, que devera ser imediatamente comunicada;

k) interfaces compativeis com os requisitos de acessibilidade digital do Modelo de
Acessibilidade em Governo Eletronico, no que for aplicavel a sistemas web de uso
administrativo.

422 As copias de seguranga conterdo os registros de controle e rastreabilidade, sem
digitalizagdo do conteldo fisico do acervo. Serdo mantidas em ambiente logicamente
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segregado, com prote¢éo de acesso. A contratada entregara mensalmente cépia exportavel
do inventario e do historico e demonstrard sua leitura na saida final, sem dependéncia de
licenga adicional.

4.2.3. A disponibilidade sera apurada por D = 100 x (T - 1)/ T, sendo T o total de minutos do
meés e | o total de minutos de indisponibilidade. As manuten¢des programadas integram o
calculo e deveréo ser comunicadas com antecedéncia minima de 48 horas, ocorrendo fora do
expediente do COREN-BA. A contratada iniciara a corregio imediatamente apos identificar a
falha, mantera a contingéncia até a restauragéo e apresentara ao fiscal o registro da causa,
duracéo e providéncias. A programacao de manutengdo néo autoriza reduzir a meta de 99%
ou os prazos de atendimento.

4.2.4. Durante falha do sistema, as solicitagdes serdo recebidas pelo canal de contingéncia,
com protocolo, horarios e responsaveis, preservados os prazos de atendimento. Apés a

. restauracgao, os registros seréo incorporados ao sistema, sem duplicacdo de eventos ou perda
do histérico. A falha da ferramenta ndo autoriza suspensdo automatica da guarda, da
localizag&o ou das entregas.

4.3. Seguranca da informacgéo, sigilo e prote¢ido de dados pessoais
4.3.1. A contratada obriga-se a:

a) tratardados pessoais exclusivamente conforme instrugdes documentadas do COREN-
BA, na condi¢éo de operadora, sendo o COREN-BA o controlador, nos termos da Lei
-n° 13.709/2018;

b) adotar, no minimo, os seguintes controles: autenticacdo individual por usuério, vedado
o compartilhamento de credenciais; registro de acessos e operagbes em trilha de
auditoria ndo editavel; criptografia do trafego entre o navegador e o sistema; copias de
seguranca diarias com teste de restauragéo; controle fisico de entrada nas areas do
acervo, com registro nominal de visitantes; e revisdo semestral da relagéo de pessoas
autorizadas; -

. c) manter termo de confidencialidade assinado por todos os empregados e
colaboradores com acesso ao acervo ou ao sistema, disponivel a fiscalizagdo;

d) comunicar ao COREN-BA, em até 24 horas contadas da ciéncia, a ocorréncia de
incidente de seguranga que possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares,
informando natureza, dados afetados, titulares envolvidos, medidas adotadas, riscos
e plano de contengdo, prazo destinado a permitr que o COREN-BA cumpra
tempestivamente os deveres de comunicagdo 4 Autoridade Nacional ge Protecdo de
Dados e aos titulares;

e) néo utilizar, copiar, digitalizar, reproduzir ou compartilhar documentos ou dados para
finalidade prépria, vedados a exploragéo econdmica, o cruzamento com outras bases,
a transferéncia internacional e o uso para treinamento de sistemas;

f)  néo transferir dados ou documentos a terceiros, nem contratar suboperador, sem
autorizagao escrita do COREN-BA;
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g) devolver o acervo e os dados e eliminar de forma segura as copias operacionais ao
término, mediante declaracdo de eliminacdo, ressalvadas obrigagbes legais
expressamente demonstradas;
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h) manter o dever de confidencialidade ap6s a exting&o do contrato, respondendo por
seus empregados, prepostos e suboperadores autorizados.

4.3.2. A contratada comunicara imediatamente ao gestor e ao fiscal qualquer extravio, dano,
violagdo de lacre, acesso indevido, falha relevante ou risco & continuidade, acionando os
contatos de emergéncia. A comunicagdo inicial usara as informagbes disponiveis, sem
aguardar investigagdo conclusiva, e sera formalizada em até 24 horas da ciéncia, com
identificacdo do acervo afetado, cronologia, medidas de contengdo, responsaveis e
pendéncias. Novos fatos relevantes serdo comunicados sem demora injustificada,
preservando registros e evidéncias.

4.3.3. A contratada revogara prontamente credenciais de pessoas desligadas ou cuja
autorizacdo tenha sido retirada, mantera registro das alteragdes de perfis e bloqueara acessos
indevidos. A fiscalizacdo poderd solicitar a suspensdo de acesso de pessoa identificada,
mediante justificativa ligada & protegdo do acervo, sem interferir na gestao trabalhista da
prestadora.

4.34. A comunicacdo ao COREN-BA abrangerd incidentes confirmados ou suspeitas
fundamentadas envolvendo o acervo ou os registros, ainda que a avaliagéo de dano relevante
ndo esteja concluida. Compete ao controlador decidir as comunicagdes a ANPD e aos
titulares, observada a Resolugdo CD/ANPD n°® 15/2024; a contratada fornecera os elementos
necessarios sem demora injustificada.

4.3.5. A eliminagao de copias operacionais eletrénicas somente ocorrera apés a entrega e a
validacdo dos dados pelo COREN-BA e por instrugdo documentada, ressalvada retencéo
legal comprovada, com conteudo, fundamento, prazo e controles identificados. Essa rotina
n&o autoriza eliminar documentos fisicos, inventarios ou registros de prova que devam ser
preservados.

4.4. Sustentabilidade, acessibilidade e responsabilidade social

4.4.1. A contratada devera utilizar caixas produzidas com material reciclavel ou de menor
impacto ambiental, preservadas a resisténcia e a adequacgéo & conservagao documental;
priorizar solicitagdes, relatérios, faturamento e comunicagdes em meio eletrénico; promover a
destinagéo ambientalmente adequada de embalagens e residuos, vedada a eliminagéo de
documentos publicos; otimizar rotas de coleta e entrega; observar as normas de saude e
seguranga do trabalho; e ndo submeter trabalhadores a condicéo degradante, a trabalho
forgcado ou a trabalho infantil.

4.42. A reposicdo de materiais preservara a compatibilidade com o acervo e evitara
desperdicio. A fiscalizagéo registrard as soluges adotadas, as rotas racionalizadas e a
destinacéo de residuos de embalagens, sem autorizar descarte de documentos.

4.5, Vistoria

4.5.1. A vistoria dos locais de origem ¢ facultativa e podera ser agendada pelo canal de
esclarecimentos informado no Aviso, até o dia Util anterior & abertura do procedimento. Os
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enderegos sédo: Av. Conselheiro Zacarias, n°® 103, Mares, Salvador, Bahia; e Rodovia BA 535,
Via Parafuso, km 13,5, Quadra 04, Lote 02, Camagari, Bahia, CEP 42812-902. A distribuicdo
exata das caixas sera confirmada na transig&o; o transporte inicial ndo integra o prego do novo
contrato, conforme o item 5.2.4.

4.5.2. A vistoria podera ser substituida por declaragdo formal de pleno conhecimento das
condi¢cdes de execucdo. O COREN-BA fornecera a todos os interessados, em igualdade de
condi¢cdes, as mesmas informacdes sobre o local, o volume, o acondicionamento e as

condi¢cbes de acesso.

4.5.3. A néo realizagéo da vistoria ndo podera fundamentar pedido posterior de reequilibrio
econdmico-financeiro por circunstancia que pudesse ser conhecida a partir das informagées
disponibilizadas.

4.6. Subcontratacao
4.6.1. E vedada a subcontratagdo da custodia fisica, do controle de acesso, do sistema de
rastreabilidade e das movimentagbes que impliquem contato com o acervo.

4.6.2. Servicos meramente acessoérios, sem contato com documentos ou acesso ao seu
conteudo, poderdo ser subcontratados mediante autorizagdo escrita do COREN-BA e
avaliagéo da capacidade do terceiro, preservada a responsabilidade integral da contratada e
observadas as vedagdes do art. 122 da Lei n° 14.133/2021. A autorizagéo n3o alcanca as
atividades essenciais vedadas no item 4.6.1.

4.7. Participaciao de cooperativas

4.7.1. Sera admitida a participacdo de cooperativas que atendam ao art. 16 da Lei n°
14.133/2021, as condigbes do objeto e ao tratamento destinado as microempresas e
empresas de pequeno porte, quando legalmente aplicavel. Ndo se admite intermediacdo de
m&o de obra subordinada.

4.8. Garantia de execucgio

4.8.1. Nao sera exigida garantia de execugéo do art. 96 da Lei n° 14.133/2021. A opg&o
considera a contratagdo por valor reduzido, o pagamento posterior & comprovagao dos
servicos e o custo de constituicdo da garantia, preservadas as medidas de fiscalizagdo, o
seguro de protecido do acervo e a responsabilidade da contratada.

4.8.2. A dispensa de garantia de execugao n&o afasta o seguro de protegdo do acervo do item
4.1.1, alinea h, nem a obrigagéo de reparar danos e cumprir a transicao final.

4.9. Condigéo juridica do acervo

4.9.1. Os documentos sdo bens publicos sob titularidade do COREN-BA, e os de valor
permanente s&o inalienaveis e imprescritiveis, nos termos do art. 10 da Lei n° 8.159/1991. As
embalagens incorporadas ao acondicionamento do acervo serdo entregues com os
documentos ao término, sem cobranga auténoma ou direito de retengdo, observada a
disciplina patrimonial aplicavel. ”

4.9.2. A contratada atua como mera detentora material, na condicdo de prestadora de
atividades tecnicas auxiliares, e obriga-se a: renunciar expressamente a qualquer direito de
reteng@o sobre o acervo, inclusive ao previsto no art. 644 do Cédigo Civil, ainda que existam
valores em aberto ou controvérsia contratual; ndo opor o acervo a terceiros nem oferecé-lo
em garantia, penhor ou caug&o; comunicar ao COREN-BA, em até 24 horas, qualquer medida
judicial ou administrativa que recaia sobre o imével, sobre seus bens ou sobre sua atividade
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e que possa afetar a disponibilidade do acervo; e manter o acervo fisicamente identificado e
segregado.

4.9.3. Nas hipoteses de faléncia, recuperacao judicial, encerramento de atividades, interdigéo
do imével, constricdo judicial ou evento que comprometa a disponibilidade do acervo, o
COREN-BA podera exigir sua imediata disponibilizagio e adotar as medidas administrativas
e judiciais necessdrias a retirada. A contratada devera facilitar o acesso das pessoas
autorizadas e manter plano de recuperagdo emergencial atualizado, sem prejuizo das
determinag6es judiciais e das regras de seguranga do imoével.

494. O acervo ndo se confunde com o patriménio da contratada. A prestadora mantera
documento de identificacdo da titularidade do COREN-BA acessivel a fiscalizagdo e as
autoridades competentes. Na hipoétese de penhora, despejo, perda de disponibilidade do
imével ou interrupgdo de atividades, informara a existéncia de documentos publicos de
terceiro e cooperara com sua liberagao, respeitadas as ordens judiciais.

4.9.5. Qualquer mudanga voluntaria de depésito dependera de autorizagao formal, inspegéo
das novas condigdes, inventario e plano de deslocamento, sem custo adicional decorrente de
conveniéncia empresarial. Em perigo concreto e imediato, a contratada executara as medidas
minimas de salvamento previstas no plano de contingéncia, comunicara imediatamente o
COREN-BA e documentara localizagdo e movimentagdo, vedados descarte ou destinagéo
unilateral.

5. Modelo de execugao do objeto

5.1. Ordem de servigo, preposto e comunicagoes
5.1.1. A execugao tera inicio ap6s a emisséo de ordem de servigo pelo gestor do contrato.

5.1.2. A contratada indicara preposto titular e substituto antes da ordem de servigo, com
telefone e endereco eletronico acessiveis a fiscalizagéo, inclusive para incidentes. Alteragées
serdo comunicadas imediatamente, preservada a continuidade dos contatos.

5.1.3. A reuniao inicial ocorrera antes da primeira entrega de documentos. Serdo registrados
responsaveis, contatos, matriz de acesso, documento sobre classificagcdo e temporalidade
cuja existéncia foi informada pela érea, demais instrugdes arquivisticas disponiveis, roteiro de
conferéncia e cronograma. A contratada apresentara os planos de contingéncia, seguranca e
recuperagdo, a politica de copias de seguranga e os termos de confidencialidade. As
orienta¢des de uso da ferramenta serdo fornecidas aos usuarios autorizados antes de sua
utilizacdo, sem cobranga adicional. A disponibilizagdo desse documento ndo presume
aplicagéo da tabela ao acervo nem autoriza eliminagéo documental.

5.1.4. As solicitagdes sero registradas no sistema e, em contingéncia, no endereco eletrénico
do preposto, com protocolo e confirmagéo de recebimento. Telefones, e-mails e usuarios
serao cadastrados na reunido inicial e mantidos atualizados. Comunica¢des operacionais n&o
poderdo alterar unidade, quantitativo, prego, prazo méaximo de atendimento ou escopo.

5.2. Mobilizagao e transferéncia inicial

5.2.1. A transferéncia somente tera inicio apds a assinatura e a eficacia do contrato e a
emissdo da ordem de servigo. O cronograma devera permitir, sempre que materialmente
possivel, sua concluséo até 14/10/2026, evitando descontinuidade entre os ajustes.

5.2.2. A contratada apresentara o plano de recebimento e transicdo em até 5 dias uteis da
ordem de servigo, antes da primeira entrega do acervo. A fiscalizagdo aprovara a sequéncia
de lotes, datas, responséaveis e conferéncias, com conclusdo planejada até 14/10/2028,
conforme o ETP. O cronograma concretizara as condi¢des contratadas e preservara as
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consultas durante a transigéo. Se o calendario de contratagéo ou impedimento comprovado
inviabilizar esse marco, o gestor submetera previamente a autoridade competente a solugéo
de continuidade e o cronograma motivado, com andlise juridica quando necessaria, sem
execugdo sem cobertura contratual ou transferéncia automatica de responsabilidade.

5.2.3. A contratada assume a responsabilidade pela integridade, seguranca e rastreabilidade
a partir da entrega material documentada de cada caixa ou lote, inclusive durante o
carregamento e o transporte por ela executados. O termo na origem ldentlﬂcaré caixas, lacres,
estado aparente, data, horario e responséveis; a conferéncia no destino completara a cadeia
de registros. Ressalvas sobre contetido nédo conferivel serdo individualizadas e ndo afastaréo
a responsabilidade por dano, violagdo ou extravio posterior. Caixas ainda sob controle
exclusivo da prestadora anterior ndo serdo automaticamente atribuidas & nova contratada;
eventual permanéncia transitéria dependera de solugdo especifica formalizada pelo COREN-
BA.

5.2.4. Locais de origem informados: Av. Conselheiro Zacarias, n® 103, Mares, Salvador, Bahia;
e Rodovia BA 535, Via Parafuso, km 13,5, Quadra 04, Lote 02, Camacari, Bahia, CEP 42812-
902. O componente 4 abrange recebimento, conferéncia, identificagdo e incorporagéo dos
registros existentes ao controle do acervo, sem digitalizagdo. O transporte inicial até o
enderego de guarda aprovado sera disponibilizado pelo COREN-BA mediante coordenagio
da entrega com o responsavel pela custédia de origem, sem remuneragéo desse transporte
no novo contrato. A fiscalizacéo verificara os instrumentos vigentes antes da liberagao dos
lotes e exigira as obrigagfes de transicdo neles previstas. Eventual inadimplemento na
relacdo de origem sera tratado pelo COREN-BA em procedimento préprio e ndo autoriza
cobranca adicional pela nova contratada.

5.2.5. A transferéncia observard o seguinte procedimento: conferéncia do inventario na
origem; identificacdo individual e lacre de cada caixa; registro de saida; transporte em veiculo
fechado, limpo, seco e protegido contra intempéries; conferéncia no destino; emissio de
termo de transferéncia assinado pelo fiscal técnico; registro imediato no sistema; e
comunicagéo de qualquer divergéncia em até 24 horas.

5.2.6. A contratada registrard imediatamente as divergéncias e apresentara os elementos de
apuragao em ate 5 dias Uteis da identificacéo. A fiscalizagéo decidira sobre o aceite da parcela
e as providéncias, admitida prorroga¢do motivada para diligéncia especifica. A controvérsia
n&o suspende a prote¢io dos documentos ja recebidos nem o aceite das parcelas regulares.
5.2.7. A conferéncia distinguird quantidade de caixas, estado de embalagens e lacres e
identificacdo do conteldo. N&o se presumira conferéncia folha a folha quando ela ndo tiver
sido realizada. Divergéncias preexistentes, documentos temporariamente em poder do
COREN-BA e volumes pendentes serio relacionados separadamente; eventual ressalva ndo

impedira o recebimento da parcela regular nem a protecdo imediata de volumes ja entregues.

5.2.8. A proposta discriminara os custos das atividades do componente 4, para permitir
medic@o proporcional do que for executado e aceito. O componente n&o inclui transporte
inicial. A coordenagdo das entregas, a distribuicdo das caixas por endereco e a conferéncia
dos registros seréo documentadas no plano, sem alteragéo do objeto ou criagéo de prego na

execucao.

5.3. Movimentagbes durante a vigéncia

5.3.1. Uma movimentagdo corresponde a um deslocamento solicitado e registrado de coleta
ou entrega, para o mesmo endereco, incluindo localizagdo, retirada e registros, com até 20
caixas-box ou documentos avulsos delas extraidos. A devolugdo posterior constitui novo
evento somente se envolver outro deslocamento formalmente solicitado. Sem historico
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5.3.2. A extracdo de documento avulso do interior da caixa, o reacondicionamento e a
recolocacéo da caixa na posi¢ao de origem ndo constituem movimentagéo autbnoma e néo
serdo remunerados separadamente.

5.3.3. O atendimento sera realizado em até 2 (dois) dias Uteis para solicitagcdes ordinarias e 1
(um) dia util para urgentes. Consideram-se Uteis os dias de expediente do COREN-BA em
Salvador. Exclui-se o dia do recebimento da solicitagéo e inclui-se o do vencimento; pedidos
recebidos fora do expediente sdo considerados recebidos no primeiro dia util seguinte. O
registro no sistema ou no canal de contingéncia identifica a ciéncia, e o atendimento se
comprova pela entrega ao destinatario autorizado até o encerramento do expediente no dia
do vencimento. O calendario e os horarios oficiais serdo observados, sem alteragcéo unilateral
de prioridade ou prazo pela contratada.

5.3.4. As movimentagbes ordinarias e urgentes atenderdo a sede do COREN-BA, Rua
General Labatut, n°® 273, Barris, Salvador, Bahia, a partir do depdsito aprovado. O prego
incluird a rota de ida ou volta correspondente. Solicitagdo para outro destino dependera de
avaliacéo prévia de sua cobertura contratual, sem cobranca unilateral ou ampliagéo informal
do objeto.

5.3.5. A solicitacao identificara usuario autorizado, caixa ou documento, prioridade, destino e
pessoa habilitada ao recebimento. A contratada néo alterara unilateralmente a prioridade, néo
dividira um deslocamento para gerar cobrangas adicionais € nao cobrara nova movimentagao

para corrigir erro de entrega, localizagdo ou execugéo que lhe seja imputavel.

5.3.6. A entrega sera comprovada por identificagéo de remetente e destinatario, data e horario,
relacdo de volumes e condigdo dos lacres. O simples registro de saida do depdsito nao
comprova atendimento. Se o destinatario autorizado estiver ausente, a contratada comunicara
o fato e mantera a guarda segura, sem entregar a terceiro ou abandonar o volume.

5.3.7. Quando documentos forem retirados de uma caixa, o registro identificara a vinculagéo
e a posicdo de origem, o responsavel e a devolugdo. A responsabilidade por danc sera
apurada conforme a cadeia de entrega e os periodos de controle de cada parte; o termo de
recebimento ndo exonera a contratada por vicio ou dano anterior posteriormente
demonstrado.

5.4, Acesso ao acervo e pedidos de acesso a informagao

5.4.1. A consulta ao indice, aos metadados, a posigao fisica e ao histdrico de movimentagao
de qualquer caixa sera gratuita, ilimitada e disponivel a todos os usuarios autorizados pelo
COREN-BA, sem cobranga por usuario, por consulta ou por relatério.

5.4.2. Quando a solicitagdo de movimentagao decorrer de pedido de acesso a informagéo
formulado com base na Lei n® 12.527/2011, o COREN-BA indicara essa circunstancia na
ordem, e o atendimento observara prazo compativel com o prazo legal de resposta, tratando-
se a solicitacdo como urgente sempre que necessario.

5.4.3. Em nenhuma hipdtese a localizagéo do acervo em instalagdes da contratada podera
ser invocada para negar, retardar ou onerar 0 acesso a informagéo.
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5.5. Acondicionamento e conservagio das caixas existentes

5.5.1. Os materiais necesséarios ao acondicionamento adequado integram os custos do
componente 1. A reposicdo de embalagem danificada, quando necessaria 3 conservacao,
dependeréd de registro e autorizagdo do fiscal, com transferéncia integral do contetdo e
preservacdo da identificacio e do histérico. Trata-se de insumo do servico, sem item
autdénomo de aquisicdo de novas caixas-box.

5.5.2. Nao havera inclusdo de novas caixas-box nem previséo de expansio do acervo. A troca
de embalagem danificada néo podera gerar ingresso de novos documentos ou aumento do
universo fisico contratado. O estado de conservagéo devera ser informado aos interessados

para precificagdo dos insumos.
5.5.3. Diante de umidade, pragas, contaminacao ou fragilidade de embalagem, a contratada

isolara os volumes de modo seguro, registrara o estado e solicitara orientacdo técnica. E
vedado aplicar produto quimico diretamente aos documentos, alterar sua ordem ou executar
intervengéo irreversivel sem autorizagdo. Medidas de salvamento ndo poderéo resultar em
eliminagéo documental.

5.5.4. Divergéncia numérica no inventario ndo autoriza ingresso de novo acervo ou cobranga
excedente. A drea técnica devera distinguir erro de contagem, reposicdo de embalagem e
mudanga efetiva da necessidade; esta Ultima dependera de planejamento e analise proprios,
preservadas as premissas do ETP.

5.6. Relatorios.

5.6.1. A contratada entregara, até o quinto dia (til de cada més, relatério contendo: inventario
atualizado; movimentagdes realizadas, com prazos de atendimento; disponibilidade do
sistema no periodo; incidentes de qualquer natureza; acessos excepcionais: caixas
substituidas; e providéncias pendentes.

5.7. Transicéo de saida

5.7.1. Até 90 dias antes do término da vigéncia, quando nao houver prorrogacéo, a contratada
apresentara plano de saida contemplando cronograma, responsaveis, forma de conferéncia
e meio de entrega.

5.7.2. Ao término, a contratada devolvera o acervo completo, organizado, inventariado e
acompanhado da exportagao integral dos dados em formato aberto, sem retengéo de qualquer
natureza e sem custo adicional ndo previsto neste Termo de Referéncia.

5.7.3. A devolugao final, inclusive inventario, conferéncia, acondicionamento, separacao,

carregamento, transporte, descarga, entrega e exportacéo dos registros, sera executada e
custeada pela contratada, com custo incluido no componente 1. O COREN-BA indicara, no
plano de saida, até dois enderecos situados nos municipios de Salvador ou Camacari, Bahia,
aptos ao recebimento do acervo. O transporte podera ocorrer em lotes conforme cronograma
aprovado, sem cobranga pelos componentes 2, 3 ou 4, taxa de encerramento ou cobranga
por quildmetro. Destino fora dessa area ou obrigacédo adicional dependera de avaliagéo e
formalizag&o proprias, sem imposigao unilateral ou preco decidido pela fiscalizago.

5.7.4. Na extingéo antecipada, a contratada apresentara plano de saida em até 5 dias Uteis
da notificag&o, sem retardar medida urgente de protecao ou entrega. O gestor definira a
sequéncia de retirada e os responsaveis. A contratada cooperara com a equipe indicada,
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entregara os registros legiveis e mantera protecdo e confidencialidade até a entrega
documentada.

5.7.5. A existéncia de saldo a pagar, glosa, multa ou discussao judicial no autoriza retengao
do acervo, blogueio de consultas ou condicionamento da exportagéo ao pagamento de tarifa.
A continuidade temporaria de servicos remunerados além da vigéncia exige instrumento
juridicamente valido; esta clausula ndo estabelece prorrogagéo automatica nem prestagéo
indefinida gratuita.

576. A conferéncia final reconciliara o inventario inicial com as movimentagdes autorizadas,
as devolugdes e as divergéncias registradas. O termo final discriminara volumes entregues,
localizagdo de pendéncias, dados exportados, responsabilidades e providéncias
remanescentes, sem quitagdo automatica de danos ocultos.

6. Modelo de gestdo do contrato

6.1. O gestor, os fiscais e seus substitutos ser&o designados por ato proprio e cientificados
antes da execucéo. A identificagdo sera registrada no processo e comunicada a contratada;
as substituiches observardo ato competente, sem necessidade de alterar o contrato apenas
para atualizar nomes.

6.2. Ao gestor compete coordenar a execucdo, decidir as questdes que ultrapassem a
competéncia dos fiscais, autorizar movimentagdes extraordinarias, aprovar relatérios, atestar
o recebimento definitivo e encaminhar eventual processo sancionador.

6.3. Ao fiscal técnico compete acompanhar a transferéncia e conferir o inventario, verificar
prazos, disponibilidade do sistema e qualidade das instalacbes, realizar inspegbes
documentadas, registrar ocorréncias e propor glosas.

6.4. Ao fiscal administrativo compete verificar a regularidade fiscal, social e trabalhista, conferir
a documentagéo de faturamento e acompanhar as retengdes legais.

6.5. Todas as ocorréncias serdo registradas no sistema ou nos autos, com indicagédo de data,
responsével, prazo de correcdo e resultado.

6.6. A fiscalizag8o ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante
terceiros.

7. Critérios de medigdo e de pagamento
7.1. Medigao

7.1.1. A medicao sera realizada mensalmente, por demanda, considerando exclusivamente
os servicos efetivamente executados no respectivo periodo, comprovados e aceitos pela
fiscalizagdo, sem exigéncia de quantidade minima mensal para fins de faturamento. O
componente 1 serd medido de acordo com a quantidade efetivamente mantida sob guarda no
periodo; os componentes 2 e 3, pelos deslocamentos efetivamente solicitados, realizados e
aceitos: e o componente 4, pelas atividades de recebimento e conferéncia efetivamente
executadas. O sistema de gestdo, 0s materiais necessarios a execucao e a devolugéo final
do acervo nao gerardo medigdo autdnoma, por integrarem as obrigacdes da contratagao.

7.1.2. Serdo excluidos da medicio os servicos ndo executados, ndo comprovados ou nao
aceitos pela fiscalizagdo. O atraso na execugéo de servigo que venha a ser posteriormente
realizado e aceito sera tratado, quando cabivel, no &mbito das disposigdes contratuais e do
regime de sancgdes, sem implicar, por si s6, perda automatica da remunerac¢ao correspondente
ao servigo efetivamente prestado. Eventuais falhas sanaveis seréo registradas para correcéo,
devendo a parcela incontroversa e regularmente executada ser processada normalmente,
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vedada a aplicagdo de redugdo percentual de pagamento sem fundamento nos critérios
previamente estabelecidos na contratacao.

7.1.3. Antes da decisdo acerca de eventual divergéncia na medicdo, sera assegurada a
contratada a possibilidade de apresentar manifestag&o e documentos comprobatérios no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado da ciéncia. Esse procedimento destina-se
exclusivamente & apuracdo da medicdo e ndo substitui nem prejudica os prazos e garantias
de defesa aplicaveis a eventual processo administrativo sancionador,

7.1.4. A medicao do componente 1 terd inicio, para cada parcela do acervo, a partir da efetiva
prestagéo do servigo de guarda, apds o respectivo recebimento e conferéncia, devidamente
registrados e aceitos pela fiscalizagdo. A responsabilidade da contratada pelos documentos
materialmente recebidos observara as obrigacGes contratuais e independerd do marco
financeiro de medicdo. A memodria de medicdo devera identificar, conforme aplicavel, a
quantidade efetivamente mantida sob guarda, o periodo correspondente e a responsabilidade
contratual por cada parcela do acervo, vedada a cobranga por transporte n&o realizado,
guarda néo prestada ou remuneracéo simultanea do mesmo servigo, acervo e periodo.

7.1.5. A medigdo do componente 1 observara a demanda efetivamente executada em cada
més, admitindo-se variagdo quantitativa ao longo da execugéo contratual, conforme a entrada
ou saida definitiva de documentos do acervo. O valor devido no periodo sera apurado com
base na unidade e no prego unitario definidos no Termo de Referéncia e na proposta
contratada, considerando-se exclusivamente o quantitativo efetivamente mantido sob guarda
€ o correspondente periodo de prestagdo. Quando necessario, a medicéo sera realizada
proporcionalmente aos dias de efetiva prestacdo dentro do més. Retiradas temporarias para
consulta nao interromperdo a medicdo da guarda quando permanecerem sob
responsabilidade da contratada a posi¢éo reservada, o controle e a obrigagéo de retorno do
documento. A saida definitiva da parcela do acervo encerrara sua medicao.

7.1.6. Os quantitativos previstos na contratacio possuem natureza estimativa para fins de
planejamento e dimensionamento, nio constituindo obrigacdo de demanda minima mensal
nem garantia de faturamento & contratada. 'O pagamento ficar4 condicionado aos servicos
efetivamente demandados, executados, comprovados e aceitos em cada periodo de medicéo,
respeitados os pregos unitarios contratados, os limites quantitativos e financeiros da
contratac@o e sua vigéncia. A variacdo da demanda ao longo da execugio nao autorizara, por
si 80, prorrogagéo da vigéncia, cobranga de quantitativos ndo executados ou faturamento
minimo mensal, devendo eventuais alteragdes contratuais observar a legislagéo aplicavel e
preservar as condi¢des da contratagso.

7.2. Instrumento de Medigdo de Resultado

Indicador Meta Efeito na medigio

| Transferéncia inicial | 100% das caixas efetivamente { Acsite das atividades de recebimento e conferéncia comprovadas.
recebidas identificadas, conferidas e Atividade n&o executada sera excluida; atraso imputével sera
registradas, com ressalvas apurado pelo regime de sangbes.
individualizadas

Atendimento normal  ; 100% em até 2 dias tteis, conforme Pagamento dos eventos comprovados e aceit@s. Atraso imbu_tével
; item 5.3.3 , sujeito a sangdo; atendimento sem utilidade ou néo realizado sera

! Atendimento urgente ; 100% em até 1 dia util, conforme item t Pagamento dos eventos comprovados e aceitos. Atraso imputével
1533 | sujeito & sang&o, considerada a urgéncia; perda de utilidade sera
* comprovada e apurada por parcela.
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Indicador Meta Efeito na medigao
. Disponibilidade do Minimo de 99% no més Corregao imediata e contingéncia com registro das fathas.

| sistema Descumprimento sujeito a apuragio de infragao; sem redutor
5 percentual autdnomo.

Rastreabilidade 100% dos eventos registrados no * Comprovagdo por registros idéneos e corregéo de falhas. Servigo
{ sistema nio comprovado nao sera pago; falha formal sanada néo elimina o
prego.
Integridade e sigilo Zero extravio, dano grave, eliminagdc  Protecéo e apuragio imediatas, excluséo de servigos néo
; . indevida ou acesso nao autorizado prestados, reparagfio de danos comprovados e sangdes em

procedimento préprio.

Relatério mensal Entrega até o quinto dia util Exigir entrega e corregdo. A mora serd apurada pelas sangdes, sem
retengéo automética das parcelas comprovadas por outros
registros.

791 O IMR orienta a verificagio da execugdo e o aceite. A redugdo de “pagamento
corresponde a unidade, atividade ou periodo néo prestado, calculada pelos pregos contratuais
e pela proporcionalidade do item 7.1.5. Nao se adotam redutores automaticos por atraso,
disponibilidade do sistema ou entrega tardia de relatorio. Essas falhas serdo registradas para
correcéo e, se configurada infragéo, aplicagao das sangdes previstas, mediante procedimento
réprio.

F7)2p2 A fiscalizacdo demonstrara o fato, a parcela afetada, a quantidade ou o periodo néo
prestado e o calculo. A mesma parcela nao sera deduzida duas vezes. O total excluido nao
ultrapassara o prego do servigo correspondente; indenizagdes por danos serdo apuradas
separadamente, com prova e contraditério.

7.2.3. A indisponibilidade da ferramenta com manutengao da guarda e das entregas em
contingé&ncia ndo equivale & auséncia integral do servigo. A fiscalizacéo exigira restauragéo e
recuperacéo dos registros e apuraré a infracéo. A falta de relatério impede apenas o aceite
que ndo possa ser comprovado por outros registros iddneos, preservado o pagamento das
parcelas comprovadas.

7.3. Recebimento
7.3.1. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico em até 5 dias uteis contados
da entrega do relatério mensal.

7 3.2 O recebimento definitivo sera realizado pelo gestor em até 10 dias Uteis contados do
recebimento provisério, apés verificagéo da conformidade e da regularidade da
documentagao.

7.3.3. O recebimento n&o afasta a responsabilidade da contratada por vicios, danos, perdas,
violagio de sigilo ou falhas de seguranga posteriormente identificados.

7.4. Pagamento

7.4.1. A liquidac&o verificara a nota fiscal, o relatério mensal, a medicao, a regularidade fiscal,
social e trabalhista, as retengdes tributarias e as eventuais glosas.

7 4.2. Erro na nota fiscal ou inconsisténcia da cobrancga sera comunicado a contratada com
indicacdo objetiva da corregdo necessaria. O prazo de liquidagéo ficara suspenso apenas
durante o saneamento, retomando-se apds a regularizagéo, preservados a parcela
incontroversa e os registros da ordem cronolégica.

7.4.3. A liquidacdo ocorrera em até 5 dias uteis contados do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, e o pagamento em até 5 dias ateis contados da
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liquidag&o, observados o art. 7°, § 2°, da IN SEGES/ME n° 77/2022, a ordem cronoldgica e as
retengdes legais. A liquidag&o podera ser excepcionalmente prorrogada por igual periodo,
mediante justificativa de diligéncia necessaria a afericdo do cumprimento contratual. O tempo
necessario ao saneamento de inconsisténcia imputavel a contratada nio sera computado,
com registro da pendéncia e de sua solugdo nos autos.

7.4.4. Nao havera pagamento antecipado. Néo serd devido pagamento por unidades sob
demanda n&o solicitadas. Havendo controvérsia sobre dimensao, qualidade ou quantidade da
execugdo, a contratada emitira nota fiscal quanto a parcela incontroversa, para liquidagao e
pagamento, nos termos do art. 143 da Lei n® 14.133/2021.

7.4.5. Em caso de atraso imputavel ao COREN-BA, o valor devido sera atualizado pelo IPCA,
proporcionalmente ao periodo entre o vencimento do prazo de pagamento e a data do
pagamento efetivo, sem incidéncia relativa a atraso atribuivel & contratada.

7.4.6. A cesséo de crédito sera admitida observadas as exigéncias legais de formalizagao,
eficacia e comunicac&o ao COREN-BA. Néo altera as condigdes de pagamento, as glosas, as
retengdes, as compensagbes ou outras excegdes oponiveis & contratada, nem transfere a

execug¢ao do objeto.
7.4.7. A perda superveniente de regularidade fiscal, social ou trabalhista seré comunicada

para saneamento e apuragéo das medidas cabiveis, sem retencdo automatica do pagamento
por servico comprovadamente prestado, observado o art. 8° da IN SEGES/ME n° 77/2022.

7.4.8. Os procedimentos de recebimento seréo conduzidos sem retardar artificialmente a
liquidagéo. O recebimento da nota fiscal sera protocolado, e as verificagbes ocorrerdo de
forma coordenada; pendéncias serdo explicitadas e a parcela incontroversa seguira para
pagamento.

7.5. Reajuste
7.5.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis pelo peri_odo de um ano contado da data-base do
orcamento estimado, fixada na data de assinatura do contrato.

7.5.2. Decorrido o interregno minimo de um ano, os pregos poderdo ser reajustados pela
variacdo do IPCA, ou de indice que o substitua, mediante apostilamento.
7.5.3. O reajuste observara a data-base, a anualidade e as condigdes da clausula décima da

minuta, sem duplicidade com revisdo extraordinaria. Pedidos de restabelecimento do
equilibrio dever&o demonstrar o evento, o nexo causal e seu impacto efetivo na planilha,
excluidos riscos ordinarios assumidos e valores ja compensados.

8. Obrigacdes das partes

8.1. Obrigagdes do COREN-BA
a) fornecer os registros existentes e acompanhar a elaboracdo do inventério inicial e a
distribuigéo por local; disponibilizar & contratada as instrugdes arquivisticas aprovadas;
até decisdo competente sobre destinagio, preservar o acervo, vedada eliminagao
baseada apenas em decurso de prazo;

definir os usuarios autorizados e a matriz de acesso;

decidir sobre classificagdo, avaliagédo, temporalidade, acesso, sigilo, destinacéo e
eliminagéo; -

emitir ordens e solicitagbes pelo canal definido;

acompanhar, fiscalizar, medir, receber e atestar os servicos:
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f)  pagar os servigos aceitos nos prazos estabelecidos;
g) comunicar a contratada as falhas verificadas e fixar prazo para correcéo;

h) assegurar o contraditério antes de aplicar sangéo e decidir tempestivamente os
requerimentos relacionados a execucgéo;

i) fornecer por escrito as instrugdes relativas a dados pessoais, sigilo, classificagdo,
avaliagéo e destinagéo arquivistica.

8.2. Obrigacoes da contratada

a) executar integralmente o objeto e manter, durante toda a execugéo, as condigcbes de
habilitacao;

b) preservar aintegridade, a autenticidade, a localiza¢éo e a disponibilidade do acervo;

c) manter os controles fisicos, tecnolégicos e humanos de seguranga exigidos neste
Termo de Referéncia;

d) cumprir os niveis de servigo e apresentar os relatérios mensais;
e) permitirinspecdes e auditorias e fornecer registros a fiscalizagao;
f)  manter preposto apto a responder pela execucéo;

g) ndo eliminar, ceder, transferir, digitalizar, reproduzir ou disponibilizar documentos sem
autorizacéo formal; a autorizagéo operacional ndo inclui digitalizagio ou ampliagao do
objeto, que exigem procedimento proprio.

h) n&o subcontratar o armazenamento, a movimentagéo, o controle de acesso ou o
sistema;

i)  reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas e no prazo fixado, servigo ou material
em desacordo, e indenizar os danos que causar,

j) comunicar imediatamente riscos, sinistros, divergéncias, indisponibilidades e medidas
judiciais que possam afetar o acervo;

k) nao contratar, durante a vigéncia, cdnjuge, companheiro ou parente até o terceiro grau
de dirigente do COREN-BA ou de agente que atue na selecdo, na gestao ou na
fiscalizagao;

) cumprir a reserva legal de cargos para pessoa com deficiéncia, reabilitado da
Previdéncia Social e aprendiz, quando aplicavel,

m) arcar com 0s encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e securitarios
decorrentes de sua organiza¢ao empresarial,

n) devolver o acervo, o inventario e os dados ao término, sem retencdo de qualquer
natureza.
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9. Forma e critérios de selegio do fornecedor

9.1. Forma de selegao e critério de julgamento

9.1.1. A selegéo do fornecedor ocorrera por dispensa eletrénica, com fundamento no art. 75,
Il, da Lei n° 14.133/2021, em sistema eletranico, pelo critério de menor preco global do lote,
em modo de disputa aberto.

9.1.2. A proposta indicara precos unitarios e total, respeitados os pregos unitarios maximos
fixados no item 1.2, e tera validade minima de 60 dias.

9.1.3. Serdo desclassificadas as propostas cujo valor global supere o estimado ou cujos
pregos unitarios superem os maximos fixados, ainda que o valor global seja inferior ao
estimado. Encerrada a fase de lances, o primeiro colocado apresentara planilha readequada
ao Ultimo lance, distribuindo o desconto entre os itens sem que qualquer prec¢o unitario supere
0 respectivo maximo e sem alteragdo do valor global ofertado. A regra destina-se a impedir a
concentracéo artificial de pregco em itens de quantidade estimada, cuja demanda efetiva &
variavel.

9.1.4. Nao sera admitida cotacdo parcial do lote.

9.2. Critérios de aceitabilidade e diligéncia

9.2.1. Serdo desclassificadas as propostas que contenham vicio insanavel, qgue nao atendam
as especificagbes deste Termo de Referéncia, que apresentem pregos superiores aos
maximos apés a negociacéo, ou que se revelem inexequiveis sem justificativa suficiente.

9.2.2. O COREN-BA podera promover diligéncias para esclarecer a proposta, sanar falhas
formais e comprovar condi¢des de habilitacdo existentes a época propria, inclusive mediante
documento apresentado posteriormente que apenas comprove fato preexistente, observados
O art. 64 da Lei n° 14.133/2021 e a isonomia. Néo sera admitida constituicao posterior de
requisito que deveria estar atendido na data exigida, alteragdo substancial da oferta ou
majoragéo do prego global. ,

9.2.3. Nao havera prova de conceito no procedimento de selegdo. A verificagédo do sistema e
das instalagbes sera realizada apds a adjudicacdo, como condicédo para a assinatura do
contrato e para a emissao da ordem de servigo, na forma do item 9.6, mediante roteiro objetivo

e registro em termo proprio.

9.3. Habilitagéo
9.3.1. A habilitagdo sera verificada prioritariamente no SICAF e limitar-se-3 as condicbes
previstas nos arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133/2021 , @ saber:

a) habilitagao juridica;

b) regularidade fiscal federal, estadual e municipal, regularidade relativa 3 seguridade
social e ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo, e regularidade trabalhista;

c) documentos de habilitacdo econémico-financeira descritos no item 9.5;
d) qualificagdo técnica na forma do item 94,

9.3.2. Documentos validos abrangidos pelo SICAF dispensam reapresentacdo. Documentos
complementares serdo solicitados pelo sistema com prazo de 2 horas, prorrogavel mediante
justificativa aceita e registrada, preservada a isonomia.

9.3.3. A regularidade fiscal e trabalhista de microempresas e empresas de pequeno porte
observara o tratamento diferenciado da Lei Complementar n° 123/2008, quando aplicavel.
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9.4. Qualificagdo técnica

9.4.1. O licitante devera comprovar, por meio de um ou mais atestados fornecidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado, a prestacdo anterior de servigos de armazenamento e
gestdo de acervo documental fisico com sistema informatizado de localizag&o.

9.4.2. Admite-se o somatério de atestados. A parcela de maior relevancia é o armazenamento
simultaneo de acervo fisico, porque concentra os riscos de conservagao, seguranca e
rastreabilidade durante toda a vigéncia. A comprovagao limita-se a 1.300 caixas-arquivo, ou
volume equivalente, correspondente a 50% do quantitativo desta contratagao, percentual
reputado suficiente e proporcional para demonstrar experiéncia sem reproduzir integralmente
a dimenséo do objeto.

9.4.3. N3o seréa exigida comprovagéo de prazo minimo de execucao, de propriedade do imovel
ou do sistema, nem quantitativo superior ao fixado no item 9.4.2. A disponibilidade das
instalacdes e do sistema podera ser demonstrada por qualquer vinculo juridico idéneo que a
assegure durante toda a vigéncia.

9.5. Qualificagdo econdmico-financeira

9.5.1. A habilitagdo econdmico-financeira compreenderé a certiddo de feitos sobre faléncia e
os documentos contabeis previstos no art. 69, |, da Lei n® 14.133/2021, relativos aos dois
Ultimos exercicios exigiveis. Para pessoa juridica com menos de dois anos, observar-se-a o
§ 6° do mesmo artigo; empresa constituida no exercicio podera apresentar balango de
abertura, conforme o art. 65, § 1°. Eventual dispensa de documentagdo dependera de
hipétese legal e motivagdo expressa, sem presungdo de dispensa apenas por se tratar de
contratagdo direta.

9.5.2. Nao serdo exigidos indices contabeis ou capital minimo adicionais, considerada a
contratagdo por valor reduzido e o pagamento posterior & prestagéo, sem prejuizo da
documentagao legal de habilitagdo expressamente prevista neste TR.

9.6. Condigdes para a assinatura do contrato

0.6.1. Antes da assinatura, no prazo de 5 dias Uteis da convocagao, prorrogavel uma vez por
igual periodo mediante justificativa aceita, o fornecedor selecionado apresentara:

a) documento que comprove o vinculo juridico com o imével onde o acervo sera
armazenado, admitida qualquer forma idénea de disponibilidade;

b) certificado ou auto de vistoria do corpo de bombeiros vigente para o imével,

c) comprovagéo de contratag&o ou compromisso de emiss&o da apdlice nas condigdes
do item 4.1.1, alinea h; a apdlice vigente sera conferida antes do recebimento do
primeiro lote,

d) plano de seguranca da informagéo, de continuidade e de contingéncia;

e) relagdo nominal das pessoas autorizadas a acessar o acervo, acompanhada dos
respectivos termos de confidencialidade.

9.68.2. O COREN-BA realizara inspecéo documental e, guando entender necessario, inspegéo
presencial das instalagbes antes da assinatura, registrada no termo proprio de inspecéo a ser
juntado aos autos.
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9.6.3. A auséncia de documento ou ndo conformidade sera registrada e comunicada ao
adjudicatario, com oportunidade de esclarecimento e, sendo sanavel, corregdo em prazo
motivado compativel com o cronograma. Persistindo o descumprimento de requisito
essencial, podera ser convocado o remanescente na ordem legal. A aplicacdo de sancéo
exige apurag&o da conduta e da justificativa apresentada, com contraditdrio e ampla defesa,
sem equiparagéo automatica de toda reprovagao a recusa injustificada.

9.7. Participagéo exclusiva de microempresas e empresas de pequeno porte

9.7.1. A participagéo sera exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos dos arts. 48, |, e 49, IV, parte final, da Lei Complementar n° 123/2008, combinados
com o art. 4° da Lei n° 14.133/2021. Eventual afastamento depende de hipdtese legal e
motivacéo especifica nos autos, com adequacéo e divulgacdo do aviso antes da apresentacéo
das propostas.

. 10. InfracOes e sangdes
10.1. Aplicam-se as infragdes e sangbes previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n® 14.1 33/2021,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

10.2. Poderdo ser aplicadas adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar e
declaragdo de inidoneidade, nas hipéteses legais. A multa moratdria sera de 0,5% por dia
sobre a parcela inadimplida, limitada a 15% dessa parcela. A muita compensatoria sera
graduada entre 0,5% e 10% do valor do contrato, conforme a extensio e a gravidade da
infrag@o, observados os limites do art. 156, § 3°, da Lein® 14.133/2021 e a proporcionalidade.
A convers&do de multa moratdria em compensatéria excluird a cumulagéo pelo mesmo fato,
com abatimento do valor ja exigido.

10.3. Matriz de ocorréncias relevantes:

Ocorréncia Natureza Consequéncia possivel

Atraso na transferéncia inicial * Mora ! Exclus&o de atividades n3o executadas e
; * apuragao de multa moratéria

Atfraso reiterado em movimentagdes | Inexecugdo parcial Glosa, adverténcia ou multa e, conforme a
o ! gravidade, impedimento

Contingéncia, corregdo e sangéo apés apuragao

. . Indisponibilidade relevante dosistema | Inexecugso parcial
xtravio, destruigdo ou eliminagéo ndo g Inexecugéo grave Reparacéo integral, multa, extingéo e sangdes
! autorizada ! ; restritivas
Acesso, copia ou divulgagdo ndo i Inexecucéo grave e incidente de | Contengdo, comunicagéo, reparagio, multa e
! autorizados 3 seguranga | extingéo
Recusa de acesso a fiscalizagdo s Inexecugéo grave i Multa, extingéo e sangdes restritivas
| Retencéo do acervo ou dos dados ao | Inexecugéo grave ; Multa, medidas administrativas e judiciais de
: término ‘ ; entrega e sangdes restritivas, conforme a lei
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11. Estimativa do valor da contratacdo

11.1. A estimativa sera consolidada no Relatério de Pesquisa de Pregos a ser elaborado pelo
setor de cotagdes e juntado aos autos, com fontes, analise critica, pregos unitarios e meméria
de calculo. Os valores de R$ 17.999,76 e R$ 22.279,76 mencionados no item 17 do ETP sao
referéncias histéricas do Contrato n° 06/2021 e nao substituem a estimativa do novo objeto.
A pesquisa devera definir a unidade de medicéo do componente 1 e considerar integralmente
os custos do escopo.

11.2. O orgamento estimado & publico por opgéo da Administracéo e sera divulgado com este
Termo de Referéncia, Anexo | do Aviso, incluindo pregos unitarios maximos, quantitativos,
unidades e memaria de calculo. A divulgag¢ao assegura informagéo uniforme para a formagao
e o julgamento das propostas, observado o art. 24 da Lei n° 14.133/2021.

12. Adequagdo orgamentaria

12.1. Dotagdo orcamentéria: 6.2.2.1.1.33.90.39.002.004. Elemento de despesa: Demais
Servigos Profissionais. Centro de custo: 01.12. Pré-empenho n° 29 de 06/10/2026.

12.2. A despesa alcanga os exercicios de 2026 e 2027, na proporgéo indicada na Declaragao
de Adequagao Orcamentéria, a ser juntada aos autos, ficando a parcela do exercicio de 2027
condicionada & aprovacgo orgamentaria e a liberag&o dos créeditos.

13. Classificagdo da informacéao

13.1. Este Termo de Referéncia é ostensivo. Inventarios com dados pessoais, credenciais,
detalhes sensiveis de seguranca e demais informagdes legalmente protegidas terao acesso
controlado e tratamento separado, com fundamento identificado, sem restricdo genérica de
todo o processo.

14. Elaboragéo

Elaborado o presente Termo de Referéncia, nos termos do art. 6°, XXIII, da Lein® 14.133/2021.
Salvador, 11 de setembro de 2026.

Marcos André de Almeida Malheiros Filho, Chefe do DETEC

15. Aprovacao

Aprovo o presente Termo de Referéncia, nos termos do art. 6°, XXIll, da Lei n® 14.133/2021.
Salvador, 11 de setembro de 2026.

Layse Viviane Ramos Passos, area requisitante, DEIRC

Davi lonei Soares Apostolo, Presidente do COREN-BA, autoridade competente
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